DECRETO N.” 1167, DE 31 DE AGOSTO 2009

"Aprovn o Regimento Tnfermo dos Crgdios quie
consiifuer o Estrutuom  Adminisimativo do
Municipio de Boqueirdo do Ledio”

O PREFEITC MUNICIFAL DE BOQUEIRAC DO LEAOQ, Estado do Rio
Grande do 3ul, no uzo daz atribuigdes legaiz que lhe =40 conferidas pela Lel Organica
Municipal e em acordo com o digposto no Artigo 21 da Lel Municipal 1082 de 08 de
outubro de 2007 e com alteragdes introduzidaz pela Lei Municipal n.® 1166, de 11 de
Maio de 2009,

- DECRETA -

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno doz OrgBos que
congtituem a Eztrutura Adminigtrativa Bagica do Municipio de Boqueirao do Leao,

Art. 2° - Az atribuigdez e competéncias de cada um doz drgaos que
congtituem a Estrutura Administrativa Baszica do Municipio, bem como de zuas
reapectivaz unidades, =250 estabelecidas neste Regimento Interno, conforme exposto a
St N )

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 3° - A Organizacao Administrativa Bagica do Municipio de
Boqueirao do Leao, definida pela Lal Municipal n.® 1162, de 06 de Abril de 2009,

Orgiios de Assessoramento Superior:
01, Gabinete do Prefeito,
02, Procuradoria Juridiea,
03, Agzezzoria de Imprensa,
04, Coordenadonia de Supervizgéo e Planejamento,

Orgiios de Administracio Geral:
05, Secretana de Adminigtracao e Flanejamento;
06, Secretaria da Fazenda, Indlgtria e Comércio;
07, Secretaria Ezpecial de Governo e de Assuntos Extraordinarios

Orgfios de Administracio Especifica:
08, Secretaria de Obraz, Viagao e Servigoz Publicog,
09, Secretanria de Educagdo, Cultura e Turigmo;
10, Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente;
11, Secretana da Sande e Zansamento Bagico,
12, Secretaria Municipal de Azzizténcia Social, Habitagio e Dezporto,



Orgiios Consultivos e de Desconcentraciio Administrativa

13, Departamento de Atividade de Interezse Comum, Unigo, BEzstado e
Municipio,

14, Congelhoz Municipais,

Orgfios de Assessoramento Superior:

01 - Gabinete do Prefeito;
01.1 - Chefe de Gabinete;
01.1.1 - Azgezzor de Gabinete,
01.1.2 - Nieleo da Junta do Servigo Militar

02 - Procuradoria Juridica;
02, 1- Procurador Juridico

03 - Assessoria de Imprensa;
03, 1- Azzeszor de Imprenza

04 - Coordenadoria de Supervisio ¢ Planejamento.
II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

05- Secretaria da Administraciao ¢ Planejamento
5.1 - Secretario Adjunto,

5.1.1 - Departamento de Licitagoes e Compras;
5.1.1.1 — Equipe de Compras,

5.1.2 - Nucleo de Servigoz Administrativos,
5.1.2.1 - Equipe Central de Informatica,
5.1.2.2 - Nucleo de Patrimonio e Almoeoxarifado,
5.1.2.3 - Equipe de Protocolo e Argquivo,

5.1.3 - Secao de Recurzoz Humanos,

06 - Secretaria da Fazenda, Industria e Comeércio
6.1 - Secretario Adjunto,
£.2.1 - Secao de Contabilidade;
%.2.1.1 - Equipe de Langamento e Conferéncia,
£.2.1.2 - Zerdo de Fiacalizacio de Tributos Municipais;
5.1.2.1 - Nicleo de Cadastro,
£.1.2.4 - Zecao de Prestagio de Contag;

07 - Secretaria Especial de Governo e de Assuntos Extraordinarios
7.1 - Secretario Adjunto
7.2 — Departamento de Aszezzoria Administrativa,
7.2.1. — Secao de Projetos
7.2.1.1 — Nuacleo de Captagdo de Eecursos



III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

08 - Secretaria de Obras, Viacio e Servicos Pablicos
8.1 - Secretario Adjunto,
£.1.1.1 = Niacleo de Apoio Administrativo,
%.1.2 - Departamento de Servigog Urbanoz e Eodoviarios,
%132 - Macleo de Construggo e Congervagio de
Eatradas,
%.1.3.2.1 - Equipe de [luminagao Fablica,
%133 - 3Bepdo de Manutengio de Estradaz e
Favimentagoes;
£.1.3.4 - Nacleo de Manutengao de Ezstradas,
%.1.3.5 - Secio de Servigoz Eodoviarios,
£.2.0, — Departamento de Manutengao de Maquinaz, Veiculosg
= Equipamentos,
£21 - ZSegac de Controle de Maguinaz, Velculoz e
Equipamentos Eodoriarios,
£2.12 - HNucleo de Manutengido, Controle e
Almoxarifado,
£.3.1 — Segio de Controle e Equipamentos Rodoviarios,
£.3.1.1 - Equipe de Oficing,
£5.3.1.2 - Equipe de Garagens,
.41 - Departamento de Obraz Pablicas,
£4.1.1 — HNuacleo de Construggo e congervagao de
Fropriog Pablicos,
5.4.1.2 — Equipe de Limpezs Urbana,
£.4.1.3 - Equipe de Coleta Separacio de Lixo
£.4.1.4 - Equipe de Congervagao de Pragaz e Jarding
£.4.1.5 - Nuacleo de Servigoz Geraiz,
£.4.1.6 = Equipe de Engenharia e Projetos,

9.1 - Secretaria de Educacio, Cultura e Turismo
9,1.0 - Secretario Adjunto;
9.2/ 1 - Coordenagao Pedagdgica,
9.2,1.1 - Supervizgor de Engino,
9.2.1.2 - Zecao de Orientacio Pedagigica,
9.2, 1.4 - Nicleo de Azgisténcia ao Educando,
9.2,1.5 - Equipe de Flanejamento;
9.2.1.6 - Equipe de Apoio Adminiztrativo,
9.2,1.3 - Niacleo de Merenda Ezcolar,
9.5 - Departamento de Turizmeo,
9,3, 1 - Nucleo de Apoio a Cultura,
2.3.1.1 - Equipe de Atividades Culturaus,
9.3.1.2 - Nucleo de Eventog e Divulgacao



10 - Secretaria da Agricultura ¢ Meio Ambiente
10.1 - Secretario Adjunto,
10.2 = Departamento de Agriculturs,
10.2.1 - Zecao de Extenzio Rural,
10.2,1.1 - Nicleo de Azzezzoria Técnica,
10.3.2.2 - Secao de Controle e Analize de Produgao;
10.3.2.3 - Equipe de Crientagio ao Agricultor;
10.4 — Equipe de Apoio Adminigtrativo,
10.5 - Departamento de Meio Ambiente,
10.5.1 - Macleo de Educagao Ambiental,
10.5.1.1 - Equipe de Fizcalizagio Ambiental,
10.5.1.2 - Equipe de Azgizgténcia e Inzpetoria Veterinaria .

11- Secretaria da Saide ¢ Saneamento Bisico
11.1 - Secretario Adjunto
11.1.1 - Secao de Apoio Administrativo;
11.2 — Departamento de Atengao a Sande,
11.2.1.1 - Segao de Sande Freventiva,

11.2.1.2 - Nacleo de Sande Curativa,
11.3 - Departamento de Satude Pablics,

11.32.1 - Equipe de atendimento imunoldgico,
11.3.2 - Equipe de Atendimento Ambulatorial,
11.3.2 - Nicleo de Sande Bucal,
11.3.2.1 - Equipe de Atendimento Odontoldgico,

11.3.2.2 - Equipe de Atendimento ao Pablico,
11.4 - Departamento de Atendimento Farmacéuticos

11.5.1 - Equipe de cadasztro,
11.7.1 - Zecao de Fizcalizagio Sanitaria,
11.7.1.1 - Nicleo de Saneamento Bagico,
11.7.1.2 - Equipe de Eecurzgog Hidricos,
12 - Secretaria da Assisténcia Social, Habitacio ¢ Desporto
12,0 — Secretario Adjunto,
12.1 - Departamento de Azzizténeia Social e Geragio de Trabalho e Renda;
12.1.1 - Miacleo de Azgizténeia Social,
12.1.2 - MNiacleo da Aszzigténcia Social a Familia,

12.1.2 - Equipe de atendimento a pesgoaz em situagio de
vulnerabilidade social,

12.2.1 - Nicleo de Azsizténcia ao cidadao,

12.2.1.1 - Equipe de apoio & crianga e ao adolezcents,
12.3.1 - Nicleo de agzizgténcia a programas gociais,

12.3.1.1 - Equipe de apoio az agdes zocio-educativas em meio
aberto,

12.4.1 - Departamento de dezporto e lazer,

12.4.1.2 - Equipe de apoio de atividades fizicas e de lazer,
12.5 - Departamento de habitagio,

12.5.1.1 - Equipe de apoio & habitagao,



V - ORGAOS CONSULTIVOS E DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA

13 - Departamento de Atividades de Interesse Comum, Unido, Estado e
Municipio;

14 - Conselhos Municipais
Art. 4° - [gualmente ficam modificadasz az atribuigdes e competenciaz
dos drghos estruturais e de suss regpectivag unidades, que pasgzam a vigorar de
conformidade com o Anexo I, que integra o prezente Decreto, para todog oz fing e efeitog,

Art. 5° - Ficam revogados az dizpogigdes em contrario,

Art. 6° - O pregente Decreto entra em wigor na data de =zua
publicagiao,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BOQUEIRAD DO LEAD,
em 31 de Agozto de 2009,

JOAD DAV] GOERGEN
FPrefeito Municipal

FEEGISTEE-SE B FUBLIQUE-SE

JOEL ANDREE CONTE
Secretario de Administragao
& Flanejamento,



ANEXO I
REGIMENTO INTERNO DO MUNICIPIO DE BOQUEIRAO DO LEAO
o TITULO I
DOS ORGAOS DE ASSESSORIA SUPERIOR

CAPITULO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 1° - Compete ao Gabinete do Prefeito.

| — Executar oz gervigos de relagoes publicasz, preparar audiénciaz, as
receppoes e 08 encargos de reprezentagio,

II — Organizar o protocole do cerimonial doz atoz publicoz ou
administrativos,

III — Orientar ag relagdes com az entidades publicas ou privadas,
azgociagoes de clasze e drghos de imprensa,

[V — Atender zz partez que demandam ao Gabinete do Prefeito e
encaminha-lag ao rezpectivos drghos da administragio,

¥ — Preparar o expedients para o2 dezpachos que devemn zer dados
pelo chefe do Executivo,

W1 — Manter, 2ob zua rezponzabilidade, a guarda de documentoz e
procezzos de naturezs rezervada e zigiloza,

VII — Perceber e regiztrar o expediente recebido da Camara de
Vereadorez e acompanhar a tramitagio doz pedidoz de informacgdes, proposigoes e
providéncias,

VIII — Acompanhar, junto ao legizlative, o andamento dog Projetoz de
Lei, verificar og prazos o procezso Lagiglativo & providénciaz do adimplentes dag datas de
zancao, promulgacao, publicacao e veto,

[¥ — Redigir, regiztrar e expedir a corregpondéncia do Gabinete,

¥ — Promover a divulgacao dog azzsuntoz de interezze adminiztrativo,
economico e gocial do Municipio,

X1 — Organizar oz documentos adminigtrativos, social, politico e
econdmico do Municipio,

KII - Manter a geguranca de peszoaz, benz e valorez do Gabinete e
azgegurar o gervigo de transporte do Prefeito;

K1 - Executar outras atividades afing,

Paragrafo Ginico - A0 Gabinete do Prefeito compreende:
01.1 - Chefe de Gabinete,
01.1.1 - Azeezzor de Gabinete,
01.1.2 - Nueleo da Junta do Servigo Militar

02 - Procuradoria Juridica;
02.1 - Procurador Juridico

03 - Assessoria de Imprensa;
03,1 - Azzezzor de Imprenza



AO CHEFE DE GABINETE

Art. 2° - Ao Chefe de Gabinete compete:

I - Adminigtrar e reprezentar o gabinete nas atividades que lhe g&o
afetas,

II - Agzsziztir ao Prefeito em suaz atividades relacionadas com
autoridades e atendimento ao plblico em geral,

I - Adminigtrar e reprezentar o Gabinete naz atribuigoes que lhe 250
peculiares,

IV - propor ao Prefeito medidag de interezee do gabinete,;

WV - aprezentar relatdriog dag atividades do gabinete,

W1 - expedir atoz normativog de gua competéncia,

VIl - opinar gobre matériaz de competéncia do gabinete,

VIII - degignar og locmiz de trabalho para o peszgozl lotado no
cabinete, bem como sua movimentagio interna,

[X - encaminhar aog demaiz oOrgacz da Adminiztragio, as
determinagdes do Prefeito e fizcalizar o geu cumprimento,

¥ - receber, encaminhar e regponder ag correzpondéncias dirigidas
ao Prefeito,

X1 - atender az pegzoaz que demandam ao gabinete,

HII - encaminhando-az e orientando-az para a golugdo  dos
rezpectivozs azsuntos ou marcando-lhe audiéneia,

HKII - atender ou encaminhar acz drgacs competentes, de acordo com
o agaunto, que lhe dizser rezpeito, az peszoas que zolicitarem informagdes ou zervigos da
Frefeitura, organizar audiénciaz do Prefeito, selecionando og pedidosg coligando dados
para a compreensgo do hiztdérico dog asguntos para analige & decizio final;

KIV - organizar a agenda de atividades e programasz oficiaiz do
Frefeito, tomando as providéncias necesgarias para a sua obzervancia,

XYW - acompanhar noz orghos municipaiz o andamento das
providénciags determinadas pelo Prefeito,

XKW - fazer registroz relativoz s audiénciaz, vigitazs, conferéncias e
reunides que deva participar ou que tenha o interezze do Prefeito,

HXWII - coordenar as providénciaz com elaz relativas,

HWII - programar solenidades, coordenar ag exprezades de convites e
anotar az providéncias que ze tornem necezgarias ao fiel cumprimento do programa,
dirigir o cerimonial do Prefeito;

XKIX - providenciar encaminhamento de pedido de diariaz ou de
despesas de viagens do Prefeito ao orgao competente da Prefeitura, bem como a devida
preztacio de contas degeaz despegaz,

K¥ - exercer az demaiz atribuigdes que lhe forem conferidaz em leiz e
regulamentos;

H¥] - BExecutar outras tarefas correlatas.



AO ASSESSOR DE GABINETE

Art. 3° - Ao Aszegzor de Gabinete Compete:

[- Azgeszorar o Gabinete, auxiliando o Prefeito e o Chefe do Gabinete
a atender ag partes e encaminha-las ao gabinete,

II - Anotar az audiencias e demaiz compromizzos do Prefeito e do
Chefe do Gabinete,

III - Secretariar o Prefeito Municipal e o Chefe do Gabinete, todas as
Tezes que zolicitado,

IV - manter o regiztro de enderegoz de autoridades federais,
egtaduaiz e municipaiz, bem como de repartigdes daquelas esferas e outraz quaisquer de
interezze da Adminiztracio,

V- flgcalizar a limpeza dag dependénciag do Gabinete do Prefeito e do
Chefe do Gabinete,

VI - receber a corregpondéncia, jornaiz e qualzquer publicagdes,
enicaminhando-az ao Chefe do Gabinete,

VIl - entregar ao Chefe do Gabinete e, na sua augéncia ao Prefeito
Municipal, no fim do expediente, 3 agenda dog compromizgzos do Prefeito para o dia
aecinte;

VIII - regiztrar em livro proprio ag audiencias concedidaz pelo
Frefeito, exercer demaiz atividades correlatas,

DO NULEO DA JUNTA DO SERVICO MILITAR

Art. 4° - A Junta de Servigo Militar Compete:

| — Cooperar no preparo e na mobilizacao de peszoal, de acordo com
as normas baixadas pela J3M,

I — Receber dog cartorioz exiztentes na jurizdicao de gua algada, as
relagdes de obito doz cidadios falecidos na faixa etaria de 18 a 45 anos, de acordo com
A3 NOrMas em vigor,

III - Efetuar o alistamento militar doz brazileiroz regidente no
Municipio, e excepcionalmente outrog, procedendo de acordo com a2 normasz e
inztrugoes exztentes,

IV — Alertar o alistado de que, no cago de mudanga de rezidéncia,
devera comunicar o novo endereco 2 J3M de destino, logo apde a 2ua chegada,

Vo — Solicitar, através da Del EM, a cdpia da FAM do alistado que
tenha trangferido regidéncia de geu Municipio,

V1 — Encaminhar ao Cartdrio de Registro Civil mais proximo, og
brasileiroz que ainda nao estiverem registrados civilmente ou que ignorem onde e
quando forma, alistando-og zomente com a apregentag o de Certidao de nazcimento,

VI — Remeter a CEM, atravéz da Del SM, az Fichaz de Alistamento
Militar o Computador [FAM) e ag 1% e 3% viag (ze {or o cazo] dag FAM,

VIII — Reztituir ace interesgadoz oz documentos apregentados para
fing de alizstamento militar, depoiz de extraidoz oz dados necezzarios,



[¥ — Organizar e manter em dia o fichario dog alistamentos pela JSM
comm a2 FAM catalogadas por Clasze e em ordem alfabética, incinerando og doz cidadaos
cuja clasze atingir a idade de 46 anosz e oz cidadaos falecidos,

¥ — Organizar um fichario geparado daz FAM dog cidadios que ze
tornaram rezervigtaz, por clagze e em ordem alfabética, devidamente averbadas, para
zeremn utilizadaz em todas =z zituacgdesz, inclusive para @z anotagdez relativaz as
apregentacoes nog exercicioz de mohbilizagao;

¥l - Entregar @ 22 via e outraz viaz doz documentos militares
requeridosz, apdg o pagamento da regpectiva taxa ou da aprezentagio do comprovante de
aua digpenasa,

KII — Froceder az retificagdes naz FAM rezpectwasz, apog dezpacho
favorawel da CEM,

I - Comunicar, pelo melo maiz rapido, & Del M toda =
tranzferéncia de residéncia de conwoecadoz quer ja tenha ou nao zido zubmetido a
zelecio, e 0 rezultado da mesma (quando for o cazol;

XIW — REeceber e encaminhar a C3M, atravéz da Del ZM, com as
devidaz informagdes, oz documentoz zeu documentoz militar original e da rezpectiva
fotocopia,

XY — Providenciar o embarque doz corwocados que tenham que ze
dezlocar para outro Municipio para gerem incorporados;

VI — Cumprir ag pregentez instrugdes, no que lhe competir, bem
COmo as prescricoes técnicaz bamtadas pela C3M correzpondentez, inclusive az de
Mohilizagao;

HVWII — Executar outrasz atividades afins.

DA PROCURADOR JURIDICO

Art. 5° - Ao Procurador Juridico compete:

[ — Azzezsoramento ao Prefeito em assuntos juridicos,

I1 - Elaboragao de parecerez zobre congultas formuladas ao Prefeito,
referente a azsuntos de natureza juridico-administrativa e fizcal,;

Il — Exame prévio nos Projetos de Lein, justificativas de wveto,
decretog, regulamentos, contratos e outroz atoz de natureza juridica,

IV — Ornentagio da coletanea da Legizlacgo federal e estadual
aplicavel ao Municipio,

W — Azesizténcia noz contratoz de compra, alienagio e beng, prestag&o
de gervigoz e procezzoz de desapropriagio,

W] — Participagao em comizzio de inquéritoz administrativos,

VII - Orientagio, supervigio, eXame e aprovagio ou nao dos
procezzos licitatdrios em todas ag suas fazes,

VIII - Executar outras atividades afing.



DO ASSESSOR DE IMPRENSA

Art. 8° - Ao Azsezzor de Imprenga compete;

I - Promover a divulgacio doz azsuntoz de interezze administrativo,
econdmico & gocial do Municipio,

II — Manter eztreito relacionamento com o Gabinete do Prefeito para
cientificar-ze do programa das atividades da autoridade municipal;

III — Manter contato com a imprenzsa ezcrita, falada e televizionada,
marcando entrevigtas e dizgtribuinde noticias a gerem publicadas referente ag atividades
do Poder Executivo,

IV — Submeter a apreciagiao prévia da autoridade municipal, toda a
matéria que deve zer divulgads,

WV — Manter em perfeito estado de congervagio, todo o material e
equipamento fotografico e de zom, necezgzario ao dezempenho de guag atividades,

VI — Executar og gervigog de relacdesz publicasz;

VII — Organizar e manter o arquivo de fotografiaz e recortes de jornaiz
e reviztaz, relativos a asguntos de interezze do Municipio,

VIII — Providenciar, junto soz drgacs de imprensa, a cobertura
jornaliztica de todasz a2 atividades e atog de carater pablico do Munieipio,

[ — Preparar toda a matéria de divulgagao, inclusive a de veiculagao
na Imprensa Oficial do Municipio,

¥ — Executar outrag atividades afing,

o TITULO II i
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

CAPITULOII
DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

Art. 7° - A Secretaria de Adminizstragao e Flanejamento & rezponazavel
pelaz atividades relacionadas com oz zizstemas de peszoal, material; elaboragao e regiztro
de atos, leiz, decretog, editaig, portarias e asgentamentos doz atog e fatos inerentes a
vida funcional dog zervidores municipaiz;, concurzog publicoz, treinamento, Regime
Juridico, controle funcional e financeiro e demaiz atividades pertinentes com peszszoal;
aquizigao diztribuicio e guarda de todo o estoque de materiaiz utilizadoz noz diversos
zervigog do Municipio; a elaboragio de atog e preparagio de procezgosz para despacho
final, a execugio dog =zervigog de protocolo em geral, almoxarifado e arquivo; o inventario,
regigtro e tombamento, agzim como a protegio e congervagho dog beng mdvelz e imdvels
do Municipio; congervacao interna e externa das dependéncias fizicaz da Prefeitura
Municipal, a manutencio dog gervigcoz de copa e cozinha azsim como pelaz atwidades
relacionadas com a elaboragio do Flano Diretor e gua atualizacdo; planejamento
territorial do Muniecipio, controle do parcelamento; uzo e conzervagao do zolo, eztudo e
elaboragio de projetoz egpeciaiz de interesze do Municipio e projetoz de loteamento e
moradiaz populares,



Pardagrafo fmico - A Secretaria de Administracio e Flanejamento
compreende;
5.1 - Secretario Adjunto,
5.1.1 - Departamento de Licitagoesz e Compras;
5.1.1.1 - Equipe de Compras,
5.1.2 - Nucleo de Servigos Adminiztrativos,
5.1.2.1 - Equipe Central de Informatica,
5.1.2.2- Nicleo de Patrimdnio e Almoxarifado,
5.1.2.3 — Equipe de Protocolo e Argquivo,
5.1.3 - 3egan de Eecurzoz Humanos,

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 8° - Ao Secretario Municipal Adjunto compete:;

| - Asgeggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividadez de dirego, onentacio, coordenagio e controle doz trabalhoz de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitui-lo nas hipdtezez de afastamento legalmente
previatas,

II - Azgezzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Flanejamento e
execugdo dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboracio da proposzta
orgamentaria de geu orgao,

[1I- Na preparagac e apregentacio de relatorio dasz atividades;

IV - Na elaboragao de despachoz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretério, em procezgos atinentes a assuntos de competéneia da
aecretaria,

YV - Monitorar para o Secretario o cumprimento de guas ordens,

VI - Cumprir ag demaiz atribuigoes que lhe forem conferidaz em leiz e
regulamentos;

VII - Executar outrag tarefas correlataz, bem como substituir o
Secretario Municipal em zeus afastamentos legais,

DO DEPARTAMENTO DE LICITACOES E COMPRAS

Art. 9° - Ao Departamento de Licitagdes e Compraz compete:

I - Realizar, na forma da Legizlagio esgpecifica vigente, toda e
qualquer modalidade de Licitagio Pablica, neceszaria para az compras ou contratagio de
zervigog ou leildo para alienagiho de bens patrimoniaiz que a Municipalidade venha
necezaitar,

II — Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e
pregtadores de gervigos,

III — Sugerir a congtituigio de comiszzdez para julgamento de
Licitagdes Fublicaz, ezpecialmente para aquelas de maior valor,

IV — Promover a aquigigio de materiaiz para og gervigoz em geral de
rezpongabilidade do Municipio,



WV — Organizar e manter atualizada a tabela de precoz unitarioz e
demaiz materiaiz de uzo do Municipio,

V] — Fornecer dadoz para a apropriagao e levantamento dog custos
para fing de contabilidade, relativamente aos materiaiz de uzo do Municipio,

VIl — Freparar o catalogo de ezpecificacio, padronizacio e codificag &o
dos materiaiz utilizadoz nos orgaos municipais,

VIII — Elaborar, em conjunto com og demais orgios, a previzio de
conzumo anual dog matenaiz de ugo corrente para oz gervigog municipais,

[X® — Controlar o atendimento daz requigigoes e providenciar junto aog
fornecedores o cumprimento doz prazos de entrega estipulados nog demais documentos
de compra,

¥ — BEztudar e pezquigar tipog de matériaz e magquinariog vigando a
elaborar de padries de qualidade e degempenho;

XI- Manter o controle de egtoque,

X1l - Fazer o registro da movimentacio menzal dasz entradas e 2aidas
do material, com a dizeriminagio de cugto, procedencia, destino e 2aldo;

XK - Relacionar e propor ac Prefeito a vendo ou a baixa de veiculos,
moveig e utenziliog ingerviveis,

XIV — Realizar og procedimentog de compraz, de qualquer natureza;

XV — executar outrasz atividades afing,

DA EQUIPE DE COMPRAS

Art. 10 - A Equipe de Compras compete:

| — Realizar oz servigoz de compras doz materiaiz e equipamentos
zolicitados pelos diverzog orgéos municipais,

II — Estabelecer a nomenclatura e az deserigdez doz materiaiz,
equipamentos e beng de consumo utilizados noz diversog gervigos dog orgaos municipaus,
a fim de pozzibilitar sua identificacao;

[l - Eztudar e pesquizar oz diverzoz tipog de materiziz e
equipamentos, vizando a elaboragao de padries de qualidade e degempenho,

[V — Manter o regiztro cadastral dog fornecedores e prezstadores de
FErvIgO,

WV — Organizar a previzgdo anual de consumo de materiais com basze na
média menszal utilizada,

V1 — Elaborar o cronograma de comprag e acompanhar s sus
eXenlIgan,

VI - Manter atualizado o controle de eztoque de materiaiz existentes
no almozarifado, para fing de programacgio daz comprasz de repozicao,

VIII - Controlar o atendimento dasz requizigdez de compraz e
providenciar junto ao fornecedor o cumprimento dog prazoz de entrega estabelecidos nog
documentos de compras;

[X — WVerificar a pogeibilidade e a2 conwveniencias dag compraz a vista,
prazo ou outra modalidade qualquer,



¥ — COrganizar e manter atualizado o regizgtro de precoz unitarios e
correnteg doz materiaiz e equipamentoz de ugo ordinario nog zervigoz e pelog orgaos
municipais,

X1 - Executar outraz atividades afine.

DO NUCLEO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 11 - A0 Nicleo de Servigoz Administrativos compete:

I - Efetuar o controle de emizzio e recepgio de corregpondéncia;

II — Prestar informagdes referente a Leiz, Decretog, Regulamentos,
Fortarias e outrog atog oficiaiz dag esferas Federal, Egtadual & Municipal;

III — FPromover ag buscaz para fornecimento de Certiddes, quando
reciilamente requeridas e autorizadas,

[V — Receber, abrir, regigtrar e digtribuir as correspondencias e
papétz dirigidog ao Prefeito & demais orgfog do Municipio,

¥ — MNumerar, regigtrar e expedir a correspondencia oficial do
Municipio,

W1 — Minutar e redigir g corregpondéencia emitida pelo Prefeito,

VII — Preparar e datilografar 1 expediente a ger asginado pelo
Secretario de Adminizstragdo e Flanejamento,

VIII — Elaborar circulares de interesze da Administragao, bem como
inztrugoes e recomendagdes emanadas da Prefeitura,

[¥ — Preparar o expediente em geral a zer azsinado ou despachado
pelo Prefeito,

¥ — Formalizar e expedir og atoz oficialz do Municipio, taig como leig,
decretog, portaniaz, regulamentos e demaiz atog normativos a zerem azsinados pelo
Frefeito, dando-lhe numero quando for o caso;

®I — Providenciar a publicaggo de leiz, decretoz, portariaz e dos
demaiz atos sujeito

Oz & ezea providencia, aszim Omo o geu regiztro,

K1l = Providenciar, junto a imprenga, a retificacdo doz textoz dog atos
publicados erradamente a rever oz atog antez de envia-log para a publicagan,

HKIII — Providenciar a remegza das coplas de leig, decretog, portaria e
demaig atos normativos aoz orgaos interezsados, principalmente a Camara Municipal,

KIV — Providenciar a encadernagao, colecionando o arquivamento dog
originaiz daz leig, decretog, portariaz, editais e demaiz atog emanados do Prefeito,

XV — Organizar & manter atualizado o arquive e regpectivo fichario
daz leiz, decretoz, portariasg, projetos de leig, editaiz, contratoz, convéniosg,
corregpondéncia oficial recebida, expedida e outrog documentos,

¥Vl — Prezstar ao Prefeito ou aog demaiz orgdos do Municipio,
informagdes zobre leiz, decretogz, portariag, regulamentosz, instrugdez e outrog atos
oficialz,

HKVII — Acompanhar a tramitagao dog Projetoz de Lel na Camara
Municipal,



HVII - Controlar oz prazoz para gancao ou veto doz Projetoz de Le:
aprovadasz pelo Camara Municipal,

KI¥ - Promover o regigtro do nome, enderego e telefone das
autoridadez, com a indicagio do regpective tratamento e dasg reparticoes federaus,
egtaduaiz e outraz que interegzem a Administracio Municipal,

¥ - Centralizar og zervigos de produgaon de documentosz de interezze
do Municipio,

K¥l - Controlar oz prazoz de regpostaz de pedidoz de informagao
oriundog da Camara Municipal e, colher junto acz demaiz drghos da Administragao, oz
elementog neceszariog ag informagdes zolicitadasz pelog vereadores;

KXl - Atender oz gervigoz buroceraticoz oriundoz de convénio
firmadog com orgace publicos federaiz, eztaduaiz, municipaiz e entidadesz privadas,

KK - Zelar pela manutengio dog zervigoz de copa e cozinha do
predio da Prefeitura Municipal,

XXV — Providenciar a limpeza e congervagao de areas internas e
externas de préedios da Prefeitura Municipal,

KXV — Executar outrag atividadez afins,

DA EQUIPE CENTRAL DE INFORMATICA

Art. 12 - A Equipe Central de Informatica compete:

| - COrganizar e gupervizgionar og gervigog de informatica, as=im
atendidos oz equipamentos, programas e redes;

I - Manter em regular funcionamento oz gervigog de informatico dos
OrgRo0s municipais,

III — Analigar periodicamente og diverszoz programas utilizados nos
FErvIgos mUunicipais;

IV — Manter periodicamente organizado o arquive de dadog e
informagdes necegzarias az rotinas de procedimentoz de dadosg;

WV — Efetuar a manutencao dog ziztemas e programa de computagao,

VI — BEfetuar a manutengio daz redez de interligagio dosz
equipamentos de informatica e de geus regpectivos programas,
VIl — Orientar gervidores municipaiz zobre o funcionamento e

manutengio dog equipamentoz, programas e giztema de informatics;

VIII - Manter arquive de informatica neog equipamentos dizponiveis
o8 2ervicos municipais;

[X — Proceder a analize e congizténcia dag informagdes procezzadas;

¥ — Proceder altermgdez em programas de informatica e
procezzamento de dados,

¥I - Orientar a inclusio, alteracdo e excluzio de dados e informagao
de cadastro,

XK1l - Executar outras atividades afins,



DO NUCLEO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 13 - Ao Nlcleo de Patrimonio e Almcxarifado compete;

I — Promover o inventario, regiztro tombamento de todoz oz bens
patrimoniziz do Municipio,

Il — Organizar e manter rigorogamente organizado o Cadastro de Bens
do Municipio,

II1 — Providenciar a carga aog drgaos da Prefeitura, do material
permanente digtribuido aog mesmos, bem como a conferéneia da carga respectiva
durante o meg de dezembro de cada ano e toda a vez que ze venficar mudangas nas
chefias dog orghos regpongaveis pelo material permanente,

[V — Receber no regiztro, no prazoe de 24 horaz, az faturasz referentes
a aquizigao de material permanente;

¥ — Regizgtrar, nag fichaz cadastraiz, =z transferenciaz de bens
patrimoniaig movelz, mediante informagdez prestadaz peloz orgdog municipais que as
Promove,

V1 — Regigtrar, em fichaz propriaz, a2 obrag, reparog e reformas
sfetuadas em beng patrimonisiz, bem como & baixa dog beng que estejam imprestaveis
ou obaoletos,

VII — Promover o recolhimento do material inzervivel ou em deguzo,

VIII — Promover ag medidaz administrativaz neceszarias a aquizigao &
alienacao de bena patrimonizaig imobiliaros;

[¥ — Executar outraz atividades afins,

DA EQUIPE DE PROTOCOLO E ARQUIVO

Art. 14 - A Equipe de Protocolo e Arquivo compete:;

I — Receber, guardar, congervar e digtribuir oz materaiz adquindos
para oz zervigos do Municipio,

II — Manter estoques minimos de materiaiz indizpensavels ao bom
andamento das atividades municipais,

Il — Controlar o uzo e o excezzo de conzumo de matériaz pelos
orgacs do Municipio, verificando ze & ou nao procedente,

IV — Promover a revizao de todasg az requizigdes de ponto de vista da
nomenclatura e dag ezpecificagdes, zolicitando aoz drgaos requizitantes qualzquer dados
julgados necesgzarioz para melhor caracterizar o material pedido, gegundo padries
adotados no Municipio,

YV — Realizar no még de dezembro, inventario geral do almoxarifado,

V1 — Receber, clazeificar, guardar e congervar divididos por exercicios,
procegzog, livroz, notaz de empenho, taldez de cobranga de tributos, atos municipais
prontuarios dog  Servidorez, papéiz e demaiz documentoz que  interegezam 4
Adminigtragaoe Municipal,

VIl — Atender a retirada de procezgzoz e demais documentos 2 que ze
referem o item anterior, mediante requizigio doz orghos interegzadosz, controlando zua
zaida, permanéncia e devolugio,



VIII — Prestar informagdes relativas a localizacio doz proceszosz e
documentos arquivados no orgao,

[¥ — Organizar e manter atualizado o zizgtema de referéneia e do
indice, necesgario a pronta consulta de qualquer documento arquivado,

¥ — Promower @z bugcas para formnecimento de Certiddes quando
regularmente requeridaz e autorizadas,

¥I - Promover o colecionamento, a encadernagio e o arquivamento de
jornaiz e publicagdes oficiaiz de particular interezze da Frefeitura,

®II — Propor, ouvida & Asgezgonia Juridica, & incineragho de
documentos e papéis que perderam sua validade legal,

X1l — BExecutar outras atividadesz afing,

DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 15 - 4 Secho de Recursos Humanos compete:

| — Providenciar oz expedientes necezzarioz a Nomeagio e eXoneracao
de pezzoal, bem como oz referentez a sua movimentagio interna,

II — Elaborar og termoz de posge dog funcionarioz nomeadog para
cargoz publicos,

[l — Manter regiztroz e agzentamento sobre a wida funcional e
financeira dog Servidores Municipsis,

IV — Promover a identificagio doz gervidores municipaiz e a expedigdo
de carteiras funcionais,

WV — Fager ag necesgarias anotagoes nas fichas funcionaiz de cada
aervidor,

VI — Providenciar a ingcricido dog gervidorez no programa do
FIZ/PASEF,

VII — Encaminhar procesgoz relativoz & deverez ou direitoz dos
zervidores publicoz municipaiz, em coordenagao, quando for o cazo, com a Frocuradoria
Juridics,

VIII — Encaminhar e emitir parecer gobre requerimentos ou petigoes
relacionadas com a wvida funcional e financeira o requerente, mediante buscas e
peasquizas nos registroz e asgentamentos dog fichanoz pertencentes ao Servidor,

[® — Fromover a apuragao do tempo de zervigo dog Servidores
Municipaiz para todo e qualqguer efeito,

¥ - Fornecer Certiddes de Tempo de Servigo, quando zolicitadas;

X1 - Promover o controle de frequéncia dog servidores municipaiz,

XK1l - Elgborar az folhas de pagamento e encaminha-las a4 Secretaria
de Finangaz, juntamente com ag relagdes de dezcontoz obrigatdrioz e autonzados;

HKIII — Publicar az ezcalas de fériaz dog zervidores de cada drgio da
Frefeitura, apdz a devida aprovagao do Prefeito,

HKIW — Executar programaz de treinamento e aperfeicoamento dos
zervidorez ou providenciar o ato de ingerigfo doz mesmog em curgosg, promovidog por
outrog orgaos pablicoz ou por entidades de iniciativa privada, vizando melhor eficiéncia
nog trabalhos preztados pela Prefeitura a Comunidade em geral,



WV — Propor a nomeacio, exXoneragao, sugpensao, reintegracao ou
aproveitamento dog funcionarioz, em conformidade com a Legizlaggo wigente no
Municipio,

XKV — Realizar concursos plablicog para preenchimento de cargos dos
quadrog de peszoal da Prefeitura, em conformidade com o Legizlacio Municipal que
eatabelece normas e regulamentos para tal,

KVWII - Fazer obedecer o regulamento doz Concurszos Pablicos,
quando de realizagdes dog mesmos, através de provas ou de provas de titulo, para
provimento das vagas exiztentes,

HKWII — Azseszoria ag Comizzdeg de concurzo, dezignados na forma
de regulamento proprio, preparando minutaz de editmiz para publicagio, az quas
deverfo ger encaminhadag ao Setor de Servigoz Administrativos;

KX — Receber documentagio de candidato inzcritoz para concurso
pliblico, eztuda-la e dar parecer zobre 2 mezma, quando for o cago;

KX — Aplicar, fazer aplicar, orientar e fizcalizar a execugio daz leiz,
reculamentos, e demsaiz atoz referentez ao peszozl da Prefeitura e zurgir normas
deztinadaz a uniformizar a aplicagio da Legizlacio relativa a politica de pezzoal,

¥¥] - Procezgar e emitir parecer zobre a apozentadona, concezzio de
quaizquer vantagens deferidas em lel e promover o regpectivo regiztro e publicagao,

XK - Executar outraz tarefaz correlatas,

CAPITULO III )
SECRETARIA DA FAZENDA, INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 16 — A Secretaria da Fazenda, Indistria e Comércio & o Orgéo
incumbidoe da execugdo da politica financeira e fizcal, de incremento e desenvolvimento
da indistria e comércio no ambito  Municipal, bem como daz atividades relativaz a
langamentoz de tributoz e arrecadaczo de rendaz municipaiz, fizcalizacao  dos
contribuintes, recebimento, guarda e movimentacio de valorez, procezzamento da
dezpeza, contabilizacie orgamentaria, financeira e patrimonial, participacas na
elaboracao dog orgamentos anuaiz e controle de sua execugio, assim como o
azgezzoramento ao Prefeito em assuntos economico-financeiroz, e promogao de
atividades voltadas a incrementar a indistria e comeércio no ambito municipal.,

Pardgrafo Unico - A Secretaria da Fazenda, Indlstriz e Comércio
compreende;
6.1 - Secretario Adjunto,
£.2.1 - Segao de Contabilidade;
£.2.1.1 - Equipe de Langamento e Conferéneia;
5.2.1.2 - Secao de Fizcalizacio de Tributos Municipaiz,
5.1.2.1 — Miacleo de Cadaztro,
£.1.2.4 — Secqo de Prestacio de Contas,



SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 17 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

I - Agseggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividades de direcio, onentacio, coordenacio e controle doz trabalhoz de uma
Secretaria Municipal, bem como substitui-lo naz hipdteses de afaztamento legalmente
previstas,

II - Asgeggorar e auxiliar o Secretario Municipal no Planesjamento e
execugac dog projetog e programas de sua gecretana, na elaboragdo da proposta
orgamentaria de geu orgao,

[1I- Na preparagao e aprezentacio de relatdrio dagz atividades;

I¥ - HNa elaboraggo de despachoz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretario, em processos atinentes a azsuntos de competéneia da
gecretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de suas ordens,

VI - Cumprir ag demaig atribuigdes que lhe forem conferidasz em leiz e
reculamentos;

VII - Executar outraz tarefas correlataz, bem como substituir o
Secretario Municipal em zeus afaztamentos legaiz,

DA SECAO DE CONTABILIDADE

Art. 18 - A Secio de Contabilidade compete:

I - Clazeificar oz documentoz de acordo com o Flano de Contasz e
preparar o2 elementos para langamentos contabeis,

1 - BEzcriturar az operagoes de receita e deapesza;

II1 - Elaborar balancetes mengaiz e respectivos demongtrativos e
anexos de contas;

IV — Preparar a tomada de contaz dog responsaveis pars com a
Fazenda Municipal,

WV — Executar a ezerituragio, reavaliagho e depreciagho doz bens
patrimoniziz do Municipio,

V1 — Examinar previamente o proceszamento da despesza,

VIl — Examinar ag operagiez da Tesouraria e doz documentos
deztinadog a ezcrituracao,

VIII — Examinar e apreciar tecnicamente ag prestagoes de contas dog
reapongaveis por adiantamento,

[ — Efetuar o controle e g execugiao de conwvénioz, acordog, auxilios,
fundog ezpeciziz e outros,

¥ — BEfetuar o controle analitico dog empenhos e reztog a pagar,

X1 — Preparar regiztro & controlez contabeiz,

¥l — Promover oz regiztrog doz fatoz ligadoz a Administragio e dos
beng patrimoniais do Municipio,

XK — Coligir dados e organizar, nog prazos legaiz, oz balancetes
mengsaiz da receita e despesza,



HIV — Preparar, na época propria, o balangos anuaiz,acompanhados
daz demonstragoes elucidativos correzpondentes;

¥V — Elaborar az prestagdes de contaz anual do municipio;

XVl - Efetuar o controle dasg contas e ezcrituragio contabil, doz
balangosg, balancetes e outraz demonstragtes financeiraz,

VIl - Controlar oz regizgtrog e langamentoz referentes az variagdes
patrimonisais,

XWIII — Realizar oz regiztrog dog créditog adicionmiz e de
traneferencias de verbasz, mediante o acompanhamento das Leig e Decretos,
KI¥ — Informar, aos orgaos interezeados, sobre a digponibilidade

orgamentaria quando ge fizer necegaario;

XX — Elaborar a prestacio de contag de recurszoz recebidoz pelo
Municipio de outrog drghos governamentais e inter governamentaiz, a qualquer titulo,

KX — Acompanhar a execugao do orgamento em todas as suasz fazes,
mediante o empenho prévio daz despezaz e controle doz szaldoz daz dotagdes
orgamentariag,

XXl — Elaborar a programacio financeira & o cronograma da
execugao mensal de degembolzo;

KK — Dezdobrar ag receitaz em metas bimestraiz de arrecadagio;

HHEIV — Apurar o cumprimento do limite de degpesaz com pezzoal,;

XV - Apurar o cumprimento do limite de endividamento,

HEWI - Elaborar o relatorio de Gestao Fizeal,

HENVI - Elaborar o relatorio resumido da execucao orcamentaria,

HEVII — Encaminhar g Uniao, nas épocas estabelecidas na LEF as
contas do exercicio anterior com copia para o Poder Executive do Eztado,

KX — Executar as outras atividades afing,

DA EQUIPE DE LANCAMENTO E CONFERENCIA

Art. 19 - Ao Servigo de Langamento e Conferencia compete:

I — Efetuar a conferéncia prévia de todos oz documentos de despesas
para fing dog correzpondentes lancamentos;

II — Conferir individualmente quaizquer tipoz de documentosz fizcais
antez de efetuar o devido langamento,

Il - HNo conferimento dog documentos de qualquer natureza
apregentadosz, verificar data de emizeio, deserigfo do olyeto e demais contetdos
indigspensaveis e neceggarios ao correto preenchimento,

IV — Efetuar, nag épocaz propriaz, o langamento dog tributos
municipaiz com baze na legizlagio vigente,

V — Realizar, zob todaz asz formas, o controle dos documentos de
dezpezaz e fizcaiz,

V]I — Comprovar a origem e legalidade dog documentosz de despesasz,
antez de efetuar o zeu regiztro e langamento,

VIl — Verificar oz prazoz e condigdes de pagamento de documentoz e
dezpezas, com vistag ao correto langamento,



VIII — Clagzificar oz documentos por natureza de despesas, com
viztaz ao empenhamento daz mesmas por ordem de clazsificagao,;

[¥ — Manter perfeito entrosamento com o getor de empenhos e de
contabilidade, com vigtaz a promogao de agdes integradas objetivando a adogio de
procedimentos corretoz e legais,

¥ — Promover az baixas, nag mesmaz fichaz de controle dos
pagamentos dog tributos efetuados peloz contribuintes,
¥l — Providenciar na emisgio doz awvizoz/recibog de tributos

municipais e efetuar a entrega dog mesmog aog contribuinte;

Kl — Examinar todog oz cazog de reclamagdo contra langamentos
efetuadosz, promovendo o atendimento doz que forem procedentes, submetendo-oz &
congideraciao guperir, em cazo de davida,

HKIII - Fornecer no prazo legal, certiddo negativa ou atestados
referentes a azzuntoz de tnibutagio, quando zolicitadoz pela parte interezzada,

HKIW — Providenciar a extracao de certiddes da Divida Ativa, para efeito
e cobranga juridica,

XV — Informar procezzos relacionadosg com & cobranca de Divida
Ativa,

W1 — Promover a baixa dog débitoz liquidadosg,

HKVII — Preparar, menzalmente, a demonzstracao de arrecadagio da
Divida Ativa, para efeito da bata ne ative financeiro,

HWII — Executar outrag atividades afing,

DA SECAO DE FISCALIZACAO TRIBUTOS MUNICIPAIS

Art. 20 - A Secao de Flacalizagao compete;

| — Fromover agdez de fizcalizacao, em todas as instancias, inclusive
az decorrentes de Conwenio e Acordog com outras ezferas de Governo e orientar og
contribuintes no cumpnmento de suaz cbrigagdes fizcaiz,

II - Conferir og documentos fizcaiz de uzo obrigatorio para o transito
de mercadoria,

I - Verificar oz documentosz fizcaiz referentes az operagdez em que
participern peszoas juridicas estabelecidasz no territdrio do Municipio,

IV — Conferir ge a mercadoria tranzportada & a mesma egpecificada

na Mota Fizcal,

¥V — Confrontar o produto com o egpecificado no certificado de
clagzificagan;

V1 — MNa conferéncia de animaig, verificar geu pezo, quantidade, gexo e
ainais,

VIl — Na verificacdo detalhada de mercadoriaz e produtos confenir o
tipo de documento apregentado, ze & Nota Fizgeal e Produtor, Nota Fizeal Modelo 1, Al,
Série Unica ou Nota Fizeal avulsa;

VIII — No conferimento do documento fizeal apresentado, vernficar,
data da emizgio e data da sgaida, descriggo da mercadoria, tranzportador (placas e
chazzi], preenchimento correto [zem rasuraz| e dadog do remetente e degtinatario,



[¥ - Figcalizar o cumprimento daz normas municipais relativas aos
egtabelecimentoz comerciaiz, industria e de prestadores de gzervigoz, bem Omo oz
negociantes ambulantes;

¥ — Dingir az atividades de fizcalizacdo doz contribuintes para
impedir a gonegacgao de tributos,

¥1 — Fazer obgervar, pelog contribuintes, o horario regulamentar de
abertura e fechamento dog estabelecimentos comerciasz, industriaiz, de prestagio de
zervigos e gimilares,

KII - Figealizar a fizagho de cartazez e anunciog de publicidade,
principalmente quanto ao licenciamento prévio,

HKIII — Fizealizar o comércio ambulante, especialmente quanto ao
licenciamento, horario e egtabelecimento,

HKIV — Figealizar oz variog estabelecimentos comercizig, industrizig,
profizzionaiz e similarez, a fixacdo de Alvaraz de localizacio e funcionamento, bem comeo
o prazo de validade dog mesmeos,

XV — Pronunciar-ge zobre o funcionamento e ag trangferéncias de
firmas ou de local de egtabelecimentos comerciaiz, industriaiz, profizzionaiz e similares,

XYl — Fizgealizar oz estabelecimentoz de  diversdoes  publicas,
egpecialmente quanto aog horariogz, licenca para funcionamento e demaiz obrigagdes
tributariasz,

HVII - Fazer notificagdes, intimagdes, autoz de infragdes e apresnsio
de mercadoriasz,

HVII - executar oz programas de fizcalizacao estabelecidoz, de forma
que todog oz contribuintes zejam figcalizados zigtematicamente,

XX Programar comandog fizcais com fing determinadosg, bem como
diligénciag por iniciativa propria ou guando zolicitadas pelog drgioz da Secretaria da
Fazenda,

¥ - Ingtruir e informar procezzog zobre atuacio e demaiz azsuntos
de competencia da fizecalizacao doz contribuintes;

H¥1 - Fromover, peniodicamente, o rodizio do pezzoal da fizcalizacan,

KK — Realizar outras atividades afins,

DO NUCLEO DE CADASTRO

Art. 21 - Ao Nicleo e Cadagstro compete:

I — Organizar e manter atualizadog og diverzoz cadastroz do
Municipio, entre og quaig o Imobiliario, de Atividades e OQualquer Natureza de
Freztadores de Servigog e outroz necegzanosz e arrecadagio de tributos;

II — Fromover az alteragoes neceszarias a atualizacio nosz diverzos
Cadagtroz, mediante o registro daz transferéneiaz de propriedade, de loteamentos,
reformaz, ampliagdes e de modificagdes do domicilio fizcal doz contribuintes e outros
dados relativos az caracterizticas de cada um;,

III — Promover a reglizacao de levantamentos doz imdvelz urbanos
para efeito de atualizagio do Cadastro imobiliario,



IV — Promover a identificacgo e localizacao de proprietanoz de
imoveis, dando enfage ezpecial a terrenos nao identificados,

V — Manter perfeito entrosamento com og demais getorez, tendo em
vigta o langamento e arrecadacio de tributos municipais;

W] — Fornecer certiddées em bage noz langamentos averbados nos
diverzoz Cadastros,

VI — Promover congtante identificagio e localizagio de prestadores de
FErvigoa,

VIII — Executar outraz atividades afing,

DA SECAO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 - Ao Nacleo de Pregtacao de Contaz compete:

| — Elaborar todagz as prestagdes de contaz de recurzos recebidog, de
qualquer natureza e origem,

II — Manter controle permanente deoz Conwvenioz, Contratoz e
gquaizquer outrog tipos & acordo que o Municipio venha a celebrar com terceirosz, dog
quaiz decorre a obrigacio de presgtar contas,

III - Controlar oz prazoz estabelecidoz para prestacao de contag,

IV — Clagzificar e geparar oz documentos necezzarios az prestagdes
de contas de regponzabilidade do Municipio,

YW — Elaborar relatoriog inerenteg a Conwéniog, Termog de Acordo e
Contrato celebradosz pelo Municipio;

V] — Encaminhar e protocolar junto aocs respectivos Orgfos, dentro
doz prazoz habeiz, proceszog de prestacio de contaz decorrentez de obrigagdesz da
municipalidade, em acordo com ag regraz eztabelecidas para ezza finalidade,

VII — Organizar o controle doz procezszoz de prestacao de contas,
quanto a entrega, ao andamento e ao dezpacho final,

VIII — Atender e regular procezzoz de prestacao de contaz, quando
baixados em diligénciz,

I® - Controlar e exame e az homologagdes dog proceszoz de
preztacio de contas,

¥ — executar outras atividades afing,

A SECRETARIA ESPECIAL DE GOVERNO E ASSUNTOS EXTRAORDINARIOS

Art. 23 - A Secretaria Especial de CGoverno e Assuntos
Extraordinarios compete o acompanhamento de toda a atividade administrativa,
integracao entre az demaiz zecretariaz, supervizio dag atividadesz externaz como obras
publicaz, egtradas e relagdes comunitariaz, elaboragio e encaminhamento de projetos
egpeciaiz de interezze de Municipio, projetog para captacio de recurszoz e de eventoz e
demaiz azguntos e atividades inerentes,



Pardgrafo Unico - A Secretaria Egpecial de Governo e de Assuntos
Extraordinarios compreende;
7.01 — Secretario Adjunto
7.2 — Departamento de Asgeszoria Administrativa,
7.2.1 - Zecio de Projetos
7.2.1.1 - Nacleo de Captagao de Eecurszos

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 24 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

| - Aszgegzorar e auiliar o Secretario Municipal na execugio das
atividadeg de diregio, onentagdo, coordenagio e controle dog trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitul-lo nas hipdtezez de afastamento legalmente
previatas,

II - Azgezzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Flanejamento e
execugdo dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboracio da proposzta
orgamentaria de geu drgao,

I1I- Na preparagio e apregentaciao de relatdrio dag atividades,

IV - HNa elaboraggo de desgpachoz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretéario, em procezzos atinentes a assuntoz de competénecia da
secretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de gsuas ordens,

VI - Cumprir ag demais atribuigoes que lhe forem conferidas em leiz e
reculamentos,

VII - Executar outraz tarefas correlataz, bem como substituir o
Secretario Municipal em geus afastamentos legais,

DEPARTAMENTO DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Art. 25 - Ao Departamento de Aszgezzoria Administrativa compete:

I - supervizfo técnica de estudos zobre pezzoal, projetos ezpeciaiz e
pesquizas,

I1 - coordenagio e aszisténcias aocs programas doz oOrghos da
adminiztragio municipal,

I - & supervizgao do plano plurianual, dag diretrizes orpamentarias e
doz orgamentos anuaig.

IV — acompanhamento e gupervizfo na execugho de projetoz e
programas de governo,

WV — promover a integracao entre az demais zecretanaz;

W1 — aprezentar relatdrio de atividades externaz, egpecialmente az de
obraz, estradasz e atividades de relagdesz comunitarias,

VIl — Executar outraz atividadez afing,



SECAO DE PROJETOS

Art. 26 - A Secio de Projetos compete:

I - Realizar esgtudoz para elaboragio de Frojetoz Eszpeciaiz nas
diverzas areas de competéncia municipal,

Il — Elaborar og rezpectivoz projetog para obrag de carater especial,
quando eleitaz como prioritarias pela Administragao Municipal,

Il - Fazer demongtrativos das pesquizsas e esgtudos, quando
realizadag para fing de avaliagio quanto aoc regultado zocial e economico de projetos
Ezpeciaiz encomendados,

IV — Elaborar orgamentos de custoz de Projetog em geral,

¥ — Elaborar planocz e projetoz woltadoz o degenvolvimento do
Municipio,

VI — Elaborar planoz e projetoz voltadoz a implementagao da
economia municipal,

VIl — Coordenar a execugao de projetoz egpeciaig,

VIII - Executar outras atividades afinz.

DO NUCLEO DE CAPTACAO DE RECURSOS

Art. 277 - Ao Nicleo de Captagao de Recuraos compete:

| — Formular, coordenar e executar a politica de Captagao de recursos
externos az finangas municipais;

II — Formular, coordenar e executar o programsas e projetos para
obtencio de financiamentos,

III - Formular, coordenar e executar agdes para o degenwvolvimento de
programas e projetos junto a iniciativa privada;

IV — Coordenar agoez de captagdo de recursosz junto aos govermnos
eatadual e federal,

WV — Formular e coordenar projetoz de captagao de recursos junto a
entidades e governos de outroz paizes,

V] — Eztudar e coordenar a viahilizaggo de projetoz definidoz pela
Administracaoe Municipal, a partir da identificaggao de fontes de financiamentos
estaduaiz, nacionais e internacionsig,

VIl — Egtabelecer e coordenar a politica de intercambio e cooperagao
multilateral e bilateral com cidadesz, instituigdes e organizagdes nio-governamentais
[ONG];

WVIII — Azgegzorar o poder publico municipal em contatos e relaghes
internacionaiz com FPrefeituraz, Embaixadasz, Conzuladoz e representagdes de emprezas,
demaiz entidades e organizagdes intermacionais;

[ — Demaiz iniciativaz e atribuigdes ligadaz g politica de captagao de
recurzog e relagoes internacionaiz,

¥ — 2 relacionamento com og Conzelhoz Municipaiz e respectivos
Fundog, na sua area de atuacio, de acordo com a legizlagio ezpecifica que oz instituiu,



X1 - Elaborar relatoriog periddicos sobre o andamento dog Projetos de
Captacao de Recursoz,

KII = Coordenar o Procezzo de Prestacio de Contas doz Projetos de
Captacao de Recursoz,

¥l - Executar outras tarefas afing,

III - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECRETARIA DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS PUBLICOS

Art. 28 - A Secretaria de Obras, Viagho e Servigog Plblicos compete
executar ag politicas publicas de planejamento territorial, execucio de obraz de infra-
egtrutura e gervigoz publicoz no meio urbano e rural, taiz como: arborizagao, transito,
traneporte coletivo e individual, iluminagio publica, diztribuigao de agua, coleta de lixzo,
limpeza urbana, adminizstragio de cemitériog, bem como a congtrugio e congervagao de
ezgtradas municipaiz, a construgio e congervagio de prédiog publicoz, o controle do
parcelamento, ugo e ocupagio do zolo urbano, execucio projetoz ezpeciaiz na area de
moradias populares, regulanzacao de vilaz, localizagio e indugztriaz, executar zervigoz de
apoio téenico e de gervigoz auxiliares taig como: cartografia, topografia, degenho,
cadaztro, oficinas, garagem, gervigoz industriaiz, aprovagio, licenciamento, fizcalizagio e
vigtoria de obraz particulares de construgcdo cwvil, fornecimento de “hahbite-ze”,
fizcalizacio do cumprimento daz normas de posturaz municipaiz e manutencao dos
cadastros técnicog doaz diverzos gervigoz publicos,

Pardgrafo iinico - A Secretaria de Obraz, Viagio e Servicos Plblicos

compreende;

&.1 - Secretario Adjunto,

4.1.1.1 = MNacleo de Apoio Administrativo,

%.1.2 - Departamento de Servigoz Urbanos e Rodoviarios,

%.1.3.2 - Nicleo de Congtrucao e Congervacas de Estradas,
%.1.3.2.1 - Equipe de lluminagao Fablica;
%.1.3.3 - Becao de Manutengao de Eztradasz e Pavimentagoes,
%.1.3.4 - Nucleo de Manutengao de Eztradas,

%.1.3.5 - Becao de Servigoz Rodoviarios,

%20, — Departamento de Manutengio de Maguinasz, Veiculoz e
Equipamentos,

%.2.1- Sepdo de Controle de Maguinasz, Veiculoz e Equipamentos
Rodoviarios, £.2.1.2- Nucleo de Manutencio, Controle e Almosxarifado;

%.3.1 - Secao de Controle e Equipamentos Rodoviarios;

£.3.1.1 - Equipe de Oficing,

£.3.1.2 - Equipe de Garagens,

%.4.1 — Departamento de Obraz Pablicas;

%.4.1.1 - Nucleo de Congtrugio e conzervagao de Propriog Pablicos,

%.4.1.2 - Equipe de Limpeza Urbana,



1.3 — Equipe de Coleta Separagao de Lo

1.4 - Equipe de Congervagao de Pragasz e Jardins
1.5 - Nicleo de Servigoz Geraiz,

1.6 = Equipe de Engenharia e Projetos,

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 29 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

I - Agseggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividades de diregio, onentagio, coordenagio e controle doz trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitui-lo naz hipdtezez de afastamento legalmente
previstas,

II - Azgezzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Flanejamento e
execugao dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboragio da proposzta
orgamentaria de geu drgao,

[1I- Na preparagio e aprezentacio de relatdrio daz atividades,

IV - Na elaboraggo de despachosz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretario, em proceszog atinentez a assuntoz de competéncia da
aecretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de guas ordens,

VI - Cumprir ag demais atribuigoes que lhe forem conferidas em leiz e
reculamentos,

VII - Executar outraz tarefas correlatas, bem como substituir o
Secretario Municipal em geus afastamentos legaiz,

DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 30 - A Secho de Apoio Administrativo compete:

| — Realizar zervigoz de apoio adminiztrativo em todas az areas de
competéneia da Secretaria,

I1 - BEfetuar o controle de emizzao e recepgao de correz pondencia;

[I1 — Mumerar, regiztrar e expedir a correzpondéncia oficial da
Secretaria;

IV — Minutar e redigir a correzpondéncia emitida pela Secretaria;

V — Preparar e datilografar o expediente diario a ger cumprido pelo
Secretario;

V1 — Preparar o expediente diario a ger degpachado pelo Secretario,

VII — Atender oz Servigoz burocraticoz de competéncia da Secretaria,

VIII — Atender az pezzoas que demandar a Secretaria,

IX — Anotar pedidoz e zolicitagdes aprezentadaz por municipesg, e
enicaminha-log ao Secretario para decizgio,

¥ — Eealizar o controle do ponto dog gervidoresz lotadoz na Secretaria,

¥l — Controlar oz pedidog de fériag dog zervidorez lotadoz na
Secretaria e encaminhar og pedidoz de concezaio,



KII - Zelar pela manutencao doz servigoz de copar e cozinha da
Secretaria;

K - Providenciar a limpeza e congervagho de areas internas e
externaz da Secretaria,

KIV — Executar outraz atividades afins.

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS E RODOVIARIOS

Art. 31 - Ao Departamento de Zervigoz Urbanog e Rodoviariosz
compete;

| — Coordenar e gupervigionar o2 zervigoz publicoz implantadoz nas
zonas urbanag do municipio,

II — Manter oz gervigoz de coleta de lixo, limpeza urbana, iluminagao
publica, saneamento do meio, arborizagho de pragasz, parques, jarding, vias e
logradourogs publicos,

II1 — Eztudar, pezquizar & definir o destine do lixo urbano, zegundo
normag e exigénciaz da legizlacio ezpecifica aplicavel,

IV — Executar obrag de pavimentagio e congervagio de viag urbanas
e logradouros publicos,

¥V — Executar obras relativas 2 saneamento, na zede & nas demais
zonas urbanas do municipio;

W] — Flanejar e coordenar a implantacao de arborizagio nas zonas
urbanas,

VII — Executar projetozg de construcao de pragas, jarding e areas de
lezer,

VIl — Executar obras de expansac e manutencao da iluminag&o
publica nog centrog urbanog o municipio,

[¥® — Programar, coordenar e fizcalizar oz zervigoz de coleta de lixo,
varrgao de ruas e viaz publicas, e manutencio da limpeza urbana,

¥ — Coordenar, executar e fizcalizar oz zervigoz de limpeza e
conzervacac de bueiroz. Valoz e valetaz, nos centrog urbanos,

¥1 - Elaborar e implantar, o Flano Municipal de Tranzito, em
coryunto com outrog orgaos ligadoz a ezzes zervigos,

Il — Coordenar, executar e figcalizar a politica de transzito de
competéncia municipal,

KII - Coordenar e gupervizionar o zigtema de zinalizagio dag vias
plublicas urbanas,

KIV-  Organizar e manter atuslizado o mapa do gisgtema wviario do
Municipio, com o regiztro de dadozs szobre cada uma das rodovias, necegzarias a
identificacio de cada uma delas,

¥V — Elaborar em conjunto com outrog Orgloz de planejamento, o
Flano Eodoviario Municipal, em harmonia com og Flanoz Eodoviariog Federal e Ezstadual,

XKVl — Coordenar e fizcalizar oz gervigog técnicoz e administrativos
concernentes a projetog de construgio, melhoramentoz e pavimentacado de estradas
municipaiz,



XV — Realizar todoz og trabalhos de abertura, melhoria e
conzervacac dag estradas e corredores rodoviarios do Municipio,

HKVII - Realizar oz trabalhog de conztrmigio, recongtrucio e melhoriaz
de pontes, pontilhdes e bueiros,

KX - Coordenar e gupervigionar og gervigog de oficinas e garagens da
Municipalidade;

¥¥ - Manter o controle dog weiculog, magquinas e equipamentos
pertencentes ao Municipio,

K¥] - Coordenar e supervigionar og 2ervigog de reparog, Congervagao
e manutengao dog veiculog, maquinas e equipamentosz de propriedade do Municipio;

KX - Digeiplinar oz zervigoz de carga e dezcarga, fizcalizacio doz
regpectivog horariog e fizacho de tonelagem maxima permitida, para veiculog que
circulam nag vias urbanas,

KX - Coordenar e fizealizar a aplicagio e o cumprimento das
pogturas municipaiz de conformidade com a regpectiva legizglagao,

KXV — Coordenar e fizcalizar oz gervigos de cernitério,

HXW - Coordenar, supervigionar e fizcalizar a manutengio e
funcionamento dog cemitérios municipais,

HHEVW] — Eegulamentar o uzo doz cemitérics e de zeuz respectivos
Servigog,

HEWI — Coordenar, supervizionar e fizcalizar a execugio de outros
zervigos implantados naz zonas urbanasz do municipio;

HHEVI — Executar outrag atividades afing.

DO NUCLEO DE CONSTRUGAO E CONSERVACAO DE ESTRADAS

Art. 32 - Ao MNucleo de construgao e congervagao de estradas
compete;

| — Executar, planejar e elaborar projetoz de conztrucao de novas
eastradas e viaz no ambito municipal,

I1 - executar gervigoz de abertura de estradaz e wiaz publicaz no
territorio municipal,

Il - Executar todog oz gervigos necezzarioz a manutengao do sistema
viario do Municipio,

IV — Manter em bom estado de congervagio az estradas, vias e
caminhog exigtentes no ambito municipal;

W — Realizar estudosz preliminares zobre oz gervigoz de congervagao e
manutengao do gigtema viario municipal,

VI — Programar o plano de trabalho e de atendimento de zervigos de
manutencio e conservacio a serem executados pelo Orgho, elegendo e claszificando
prioridades;

VIl — Fizgcalizar a execugio doz gervigoz de regpongabilidade do drgao;

[¥ — Controlar ag horaz maquinas e equipamentoz quando
direcionados para execugao de gervigog a terceirog,

X — Executar outrag atividadesz afing,



NUCLEO EQUIPE DE ILUMINACAO PUBLICA

Art. 33 - A Equipe de lluminagio Pablica compete:

I - Implantar, controlar e manter az redes de iluminacio publica, nos
meiog urbanos do Municipio,

I1 - Executar oz zervigos de reparos nas redes de iluminagao publica;

1l — Executar oz gervigoz de repogicio de lampadas para luminarias
da rede de iluminagio publica, quando defeituozas,

IV — Manter em perfeito estado de conservagio de materiaiz,
equipamentos e ferramentas de uzo na gegao;

WV — Executar outraz tarefaz afing,

DA SECAO DE MANUTENCAO DE ESTRADAS E PAVIMENTACAO

Art. 34 - A Zecio de Manutengio de Estradasz e Pavimentagao
compete;

| — Coordenar e supervigionar todoz oz zervigoz, obraz e atividades
relacionadas com o gigtema de rodovias do municipio,

Il — Coordenar e gupervizionar o Uzo dag magquinas e equipamentos
rodoviarios da municipalidade;

I - Responder pelog servigog de abertura, congervagao e
manutencao das estradas e vias municipais,
IV — EResponder pelog sgervigozs complementares neceszarioz a

manutencao do siztema de viasg publicas do municipio;

V — Manter em bom estado de conzervagio, az estradas e caminhos
que compoem o gigtema rodoviario municipal,

V1 — Organizar e manter atualizado o mapa do gistema rodoviario do
municipio, com regiztro de todas as rodovias,

VIl — Elaborar em conjunto com o Setor de Flanejamento o plano
rodoviario municipal, em harmonia com og Flanog Rodovianios Federal e Estadual,
VIII - Coordenar e fizcalizar oz zervigoz técnicoz e adminiztrativos

concernentes a projetoz de construgao, reconztrucao, pavimentacao e melhoramento nas
eastradas e viaz do Municipio,

[® - Controlar a produtiwidade, movimentacdo e a localizacio do
equipamento rodoviario na area do Municipio,

¥ — Executar outraz atividades afing,

DO NUCLEO DE MANUTENCAO DE ESTRADAS

Art. 35 - 4 Equipe de Manutencio de Estradas compete:

| — Coordenar e supervigionar todoz oz zervigog, obraz e atividades
relacionadas com o gigtema de rodovias do Municipio,

Il — Coordenar e gupervizionar o Uzo dag magquinas e equipamentos
rodoviarioz da municipalidade,



I - EResponder pelog s=ervigoz de abertura, congervagao e
manutencao das estradas e viaz municipais,

IV — ERezponder peloz gervigoz complementares necezzarioz a
manutencao do giztema de viazg publicas do Municipia,

WV — manter em bom estado de congervacgio, az estradasz e caminhos
que compoem o sigtema rodoviario municipal,

V1 — Organizar e manter atualizado o mapa do gisgtema rodoviario do
municipio, com regiztro de todas as rodovias,

VIl — Elaborar em conjunto com o getor de Flanejamento o planoc
rodoviario municipal, em harmonia com og Flanos Federal & Eztadual,

VIl - Coordenar e fizcalizar oz =ervigoz técnicoz e adminiztrativos
concernentes a projetog de congtrugio, reconstrugio, pavimentacio e melhoramento nas
eatradas e viag do Municipio,

[X — Controlar a produtividade, movimentagao e a loecalizagao do
equipamento rodoviario na area do Municipio,

X — Executar outraz atividades afing,

DA SECAO DE SERVICOS RODOVIARIOS

Art. 36 - A Secio de Servigoz Eodoviarioz compete;

| — Organizar & manter atualizade o mapa do Sistermna Bodoviario do
Municipio, com regiztro de todos oz dadoz zobre cada uma dag rodoviaz, necessarios a
identificacio de cada uma delas,

II - Elaborar em corjunto com a Secretania  de OChraz, Viagao e
Servigog Publicoz, o Flano Rodoviario Municipal, em harmonia com planos rodoviarios
Eztadual & Federal;

I - Coordenar e fizcalizar todos oz gervigoz técnicoz e
adminiztrativog concernentes a projetos de construcgao, reconstrugio, pavimentagao e
melhoramentos nag eztradas e viaz do Municipio;

IV — Controlar a produtividade, movimentacao e localizagao dos
equipamentos rodoviarioz na area do Municipio,

WV — Manter em perfeito estado de congervagio az estradaz de
rodagem do Municipio,

V1 — Executar e coordenar a politica de transito do Municipio,

VIl — Regolver questdes relativas aog gervigoz de tranzportes coletivos;

VIII- Executar outras tarefaz afing,

DO DEPARTAMENTO DE MANUTENGCAO DE MAQUINAS, VEICULOS E
EQUIPAMENTOS

Art. 37 - A0 Departamento de Manutencao de Maguinaz, Velculoz e
Equipamentos compete:

[ — Organizar e manter atualizado o fichano dog velculog, maquinas e
equipamentos do Municipio, com ag ezpecificagdes e caracterizticas propriag de cada um,



II - Elaborar para cada veiculo, maquina ou equipamento, um mapa
menszal de controle de quilometragem, e o consumo de combustivel e lubrificantes e
zubstituicio de pegasz e aceszorios,

I - Eealizar zervigoz de congervagio e reparo? nas magquinas,
equipamentos e veiculos da municipalidade,
[V — Manter o controle de maquinasz, equipamentos e veiculos

recolhidoz az oficinag, as=zim como controlar og gervigoz executados,

W — Organizar o zigtema de atendimentos para og zervigog que ze
fizerem necezgario em maquinas, equipamentog e veiculos,

VI — Emitir requizigdes de pecas e @acegziriof Neceggarioz Para Seus
Fervigoa,

VIl — Executar servigoz dque envolvem reparog e recuperagdes das
diverzaz parteg gue compdem o todo de maquinas, equipamentos e velculog da
municipalidade;

VIII — Testar maquinaz, equipamentos e veiculoz apds zervigos
realizadog, afim de avaliar suasz condigdes para posterior liberagao,

X — ERealizar a manutengio & o abastecimento doz veiculosz,
maquings & equipamentos pertencentes ao Municipio,

¥ — Manter o controle daz bombasz de combuzstivelz e do eztoque de
lubrificantes e outrog necegeérioz ao  funcionamento  dog  equipamentoz  da
municipalidade, bem Omo a gua manutencio,

¥l - Realizar a lavagem e lubrificacge nos equipamentoz e
propriedade o Municipio;

HKII — Manter o controle e zelar pelaz ferramentas e equipamentos
necezzariog e utilizados noz geus zervigos,

XK - Executar o controle de combustivel & lubrificantes, bem comeo,
oz zervigos de abastecimento e lubrificagio das maguinasz, velculos e equipamentosz o
Municipio,

HKIV — Executar outras atividades afing,

DA SECAO DE CONTROLE DE MAQUINAS, VEICULOS E
EQUIPAMENTOS

Art. 38 - Ao Nuacleo de controle de Magquinas, WVelculos e
Equipamentos compete;

I — Controlar og veiculog, magquinas e equipamentos de propriedade
do municipio, quanto ao geu licenciamento, manutengio e congervagao,

II — Determinar oz periodog em que devem ger feitaz lavagens,
lubrificagio, troca e dleo, troca de filtro e outras atividades de manutengao,

I - Realizar o controle de utilizagho e uzo dog veiculoz, magquinas e
equipamentos do Munieipio,

[V — Fazer o controle da guarda nas garagens do municipio dog
veiculoz, maguings e equipamentos quando nao egtio em atividade,

V — Controlar a troca de pegasz e pneus, quando neceggario, avaliando
a necegzidade ou nao, bem como o rendimento doz veiculog, maquinaz e equipamentos;



V1 — Controlar o congumo de combustivel em cada veiculo, maquina
ou equipamento,

VI — Acompanhar e fizcalizar oz gervigoz de veiculog, magquinasz e
equipamentos para verificar e oz mesmosg 280 bem executados;

VIII — Organizar e manter atualizado ag fichas cadastrais das
madquinas, veiculog e equipamentos,

[¥ — Organizar o gigtema de atendimento das maquinas, veiculosg e
equipamentog do municipio, para oz gervigog de abastecimento, lavagem, lubrificagao e
reparog, quando necesgarios,

¥ — Executar outraz atividades afing,

DO NUCLEO DE MANUTENGCAO, CONTROLE E ALMDXARIFADO

Art. 39 - Ao Nacleo Segcio de Manutencgao, Controle e Almoxarifado
compete;

[- Coordenar og gervigog de manutencio daz obraz executadas,
sztoques em almoxarifade de materiaiz de obras,

Il - Promover o ghastecimento das unidades rodoviariaz do Parque
Fodovigario Municipal, quando zob 2ua guarda e rezponzabilidade;

III- Executar, mediante prestacio de servigog, a manutencgao e
recuperacac dog velculoz e magquinas da Secretaria,

IV - Controlar a gquilometragem  doz velculoz, consumo  de
combustivel; cugto por quilometro rodado, controle de gervicoz de manutencao de pecas,
prienz, de cadaequipamento,

W- Controle de cugto hora maquing,

VI- Manter atualizadeo oz regiztrog individusis com og dados
apurados ou coletados no itern anterior,

VII - Sugenr medidaz quanto a ampliagio, recuperagao & renovagao
da frota do Parque Rodoviario Municipal,

VIII- Elaborar e analizar orgamentosz de custoz de manutencao,

[¥- Egtabelecer programas de manutengio preventiva,

¥- Conhecer e apurar, junto a cada operador, az irregularidades de
cada unidade rodoviaria,

¥I- Propor a abertura de procezzo adminiztrative ou de gindicancia,
congiderando ag circunstancias em dancog ocagionados nog velculoz ou maquinas da
Secretaria;

¥1I- Propor, quando oz recurzog forem insuficientes, a manutengao
por terceirog,

K- ERezponder pela guarda, =zeguranga e manutencao do
equipamento a sua digpozicio;

XIV — Executar outraz atividades afing



DA SECAO DE CONTROLE DE EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS

Art. 40 - A Secio de Controle de Equipamentos Eodoviarios compete:

I — Controlar oz veiculoz, magquinas e equipamentos de propriedade
do municipio, quanto ao zeu licenciamento, manutencio e congervagao,

I[I — Determinar oz periodoz em que devem zer feitaz lavagens,
lubrificagao, troca de dleo, troca de filtroz e outras atividades de manutengao,

11l - Realizar o controle da utilizagio e uzo dog veiculoz, magquinasz e
equipamentos do Municipio,

IV — Fazer o controle da guarda nag garagens do municipio dos
veiculog, magquinas e equipamentos quando ndo egtio em atividade,

V — Controlar a troca de pegasz e pneus, quando neceggario, avaliando
a necezgidade ou ndo, bem como o rendimento dog velculog, maquinas e equipamentos,

V] — Controlar o conzumo de combustivelz em cada veiculo, maquina
oU equipamentao,

VIl — Acompanhar e figealizar og zervigoz de veiculog, magquinas e
squipamentos para verificar g2 o2 mesmos 280 bem executados;

VIII — Organizar e manter atualizade as fichas cadastraig das
maquings, veiculog e equipamentos,

[X — Organizar o ziztema de atendimento dag magquinasz, veiculog e
equipamentos do Municipio, para o2 gervigoz de abastecimento lavagem, lubrnficagdo e
reparog, quando neceszarios,

X — Ezxecutar outraz atividades afins.

EQUIPE DE OFICINAS

Art. 41 - A Equipe de Oficinas compete:

I — Realizar servigog de congervagdo e repamsg nas magquinas,
equipamentos e veiculog da Municipalidade;

I — Testar magquinas, equipamentoz e veiculoz, apds =ervigos
realizadosg, a fim de avaliar suas condigdes para pogterior liberagao,

[l - Manter o controle de maguinas, equipamentos e velculosm
recolhidoz &= oficinas, assim como controlar o servigos executados,

IV — Crganizar o zigtema de atendimento para oz zervigoz que ze
fizerem necezzarios em magquinas, equipamentos e veiculos,

V — Emitir requizigoes de peras e acezzirios Neceszsariof pPara Seus
ZErvigos,

VI — Executar servigog gque envolvam reparog e recuperagao das
diversaz partez que compdem o todo de méaquinaz, equipamentos e veiculoz da
municipalidade,

VII — Manter o controle e zelar pelag ferramentas e equipamentos
utilizados nog diverzog gervigos dasz oficinas,

VIII — Realizar outras atividades afins,



DA EQUIPE DE GARAGENS

Art. 42 - A equipe de Garageng compete;

[ — Organizar e manter atualizado o fichario dog veiculoz, maquinas e
equipamentos do Municipio, com az ezpecificagdes e caracterizticas propriag de cada um;

Il - Elaborar para cada veiculo, maquina ou equipamento, um mapa
Mengal de controle de quilometragem e o conzumo de combugtiveiz e lubrificantes;

I - Eealizar a manutengiao e o abastecimento doz veiculoz,
madquinas e equipamentos pertencentes ao Municipio,
IV — Realizar a lavagem e lubrficagio noz equipamentoz de

propriedade do municipio;

¥ — Manter o controle e zelar pelag ferramentaz e equipamentos
necegzariog e utilizados nog geus gervigos,

VI — Executar o controle de combugtiveiz e lubrificagio, bem como oz
zervicog de abastecimento e lubrificagio das maquinaz, veiculoz e equipamentoz do
Municipio, para og gervigos de abastecimento, lavagem, lubrificagio e reparoz, quando
necessario,

VIl — Controlar a utilizagio doz veiculoz, maquinas e equipamentos
da municipalidade,

VIII — Organizar o zigtema de atendimento dag maquinasz, veiculog e
equipamentosz do Municipio, para oz gervigog de gbasztecimento, lavagem, lubrificagdo e
reparog, quando neceszarios,

[ — Promover o aperfeicoamento de geus zervigos,

¥ — Executar outrag tarefas afing,

DO DEPARTAMENTODE OBRAS PUBLICAS

Art. 43 - Ao Departamento de Obrag Publicas compete:

| — Coordenar a execugao daz obraz planeadas pela municipalidade;

II - Controlar og custos das obras municipais,

III — Executar az demoligdez de prédiog e ou qualquer construgao
quando determinada pelo Municipio,

IV — Freparar a egpecificacdo doz materiaiz a gerem utilizadoz em
obraz a serem executadas pela municipalidade, encaminhando-a ao zetor competente da
Secretaria de Adminizstracio e Flanejamento para az providéncias de aquizicao;

WV — Inepecionar, periodicamente, ag obraz em execugdo, quando
contratar pelo Municipio com terceiras,

V1 — Fazer constar em regiztrog relativos a8 obrag empreitadas, todas
az ocorrenciaz a elaz relativaz, taieg como prazosg, condigdez de pagamento e outras
obzervagoes julgadas de interezze dag partes,

VIl — Figcalizar o diario de obras durante @ execucio de obras
contratadas,

VIII — Fizeglizar o cumprimento dog contratog, quando az obraz forem
contratadas com terceiroz,

[¥ — Executar outraz atividadesz afins,



DO NUCLEO DE CONSTRUCAO E CONSERVACAO DE PROPRIO
PUBLICOS

Art. 44 - Ao Nacleo de Construgio e Congervacio de Froprioz
Fublicog compete;

I — Ingpecionar periodicamente og propriog municipais para verificar
zeu eztado de conzervagio,

II — Elaborar o programa anual de agoes voltadas a manutencio e
congervagio dog prédiog publicog municipais,

Il — Apregentar ao setor competente eztudog e projetozs necezzarios a
congervacao doz propriog municipaiz e daguelez que eventualmente eztio zendo
utilizados por drgos da municipalidade,

[V — Executar reparoz necegzariog em prédioz pertencentes ao
patrimonio publico,

V — Acompanhar e supervigionar a execucac de obraz de ampliagao e
melhoramentos de prédics do patrimonio municipal,

VI — Executar a demolicho parcial ou total de prédicz, quando
determinadoz pelo drgao competente,

VIl — Executar gervigog de pintura em propriog municipaig,

VIII - Executar e ou acompanhar a execugio de quaizsquer servigos
necezzariog a melhorar az condigoes de uzo e de congervacao de propriog mMunicipais;
X - Controlar cusgtos de obrag e zervigog de conservagao e

manutencao dog propriog municipaig, de forma a promover o rezguardo do principio da
economicidade,

¥ — Organizar o cadasztro doz imdvelz pertencentes ac patrimonic
municipal;

X1 - Executar outras tarefas afing,

DA EQUIPE DE LIMPEZA URBANA

Art. 45 - A Equipe de Limpeza Urbana compete;

[ — Supervigionar e coordenar og gervigos de manutengao da limpeza
nog centrog urbanasz do municipio,

I1 - Programa e controlar oz zervigoz ligadoz a limpeza dog centros
urbanos do municipio,

I — Executar oz zervigog de limpeza urbana em todas az areasz de
uzo publico,

IV — Executar oz gervigoz de limpeza de valoz, valetaz, bueiroz e
outroz canaiz de ezcoamento de agua pluviais,

¥ — Recolher animaiz soltog em viag puablicas, dando-lhes destine
apropriado;

VI — Executar outras atividades afing.



DA EQUIPE DE COLETA E SEPARACAO DO LIXO

Art. 46 - A Equipe de Coleta e Separacio de Lixo compete:

| — Executar oz zervigoz geraig de coleta do lizo urbano;

I1 - Realizar a szeparacio do lixo domeéstico coletado noz centros
urbanos,

Il — Recolher e dar destino final adequado a galhos e outroz residuocs
de podas, coletados nog centroz urbanos,

IV — Recolher e dar destino final adequade a outroz residuocs,
materizaiz e gobraz diversos coletados nog centrog urbanos,

WV — Dar destino final adequado ao lixo coletados nog centrog urbanos
O municiplo;

W] — Frever locaiz apropriados para a degtinagaoe final do lizo urbano,
hogpitalar e quimico, atendendo normagz da legizlacgdo ambiental e zanitaria vigente,

VIl — Programar e realizar palestras educativas relacionadaz com o
lzo urbano,

VIII — Programar e realizar atividades voltadas a educar a populagio
urbana na questio da geparagio do o domeéstico,

[ — Executar outrasz atividades afing,

DA EQUIPE DE CONSERVACAO DE PRACAS E JARDINS

Art. 47 - A Equipe de Conservacio de Pragas e Jarding compete:

| — executar a arborizagio e o gjardinamento de pragasz, jarding e
logradourog publicog, ezcolhendo az ezpeciez em funcio da beleza, do clima, do local, da
geguranca para of pedestres e 0 agpecto paizagiztico global;

II — Executar o plantio de florez e gramadoz naz pragas e jarding,
avenidas e logradouros pablicog das zonas urbanas do municipio,

[1I - Executar a arborizagao e o gjardinamento de viaz publicas,

[V — BEfetuar a podagem peridodica das arvorez, por motivo de
zobrevivéncia e embelezamento das mesmas e de zeguranca do publico,

WV — Controlar a utilizaggo de produtoz quimicoz de combate as
pragas, por procegsos gque nNao 2ejam nocivoes a populacan;

VI - Efetuar o cultive daz espécies vegetalzs destinadas &
ormamentacio e arborizacao de pragagz, jarding e logradouros,

VIl — Executar oz gervigoz de corte de grama naz pragas, parques,
jarding e logradouros pablicos,

VI - Efetuar a limpeza dog ganitanos publicog localizados em pragas
e logradouroz publicos,

[¥ — Manter em perfeito estado de uszo e controlar az ferramentas e oz
materiaiz de uzo da gegio;

¥ — Executar outrog zervigoz inerentez determinados pelo superior
imediato,



DO NUCLEO DE SERVICOS GERAIS

Art. 48 - Ao Nlicleo de Servigog Geraug compete:

I — Executar todaz asg tarefas e atividades necezsariaz ao perfeito
funcionamento dog gervigoz industriaiz do Municipio;

I1 — Orientar e dirigir a fabricagao de Artefatos de cimento necezzarios
ao atendimento da demanda das obras e zervigos da municipalidade,

III — Controlar o gizsterna de trangporte coletive do Municipio, no
tocante ao itinerario, tarifas e horarios,

IV — Coordenar e controlar og gervigoz de transporte de paszageiros
por tax e lotagdes;

VW — Propor itinerarioz e oz pontoz de parada de veiculoz de trangporte
coletivo, bem como og de estacionamento de tasis e demaiz veiculos,

W1 — Manter regiztro e ficharics Atualizadoz zobre empresas de
tranzporte coletive, tésiz e registro dog motonztas,

VIl — propor a conztrugaoe de abrigoz para o puablico uzuano de
tranzporte coletive,

VIII — Executar obraz de pavimentacio em wviaz e logradouros
plublicozg, obedecendo o padrac e programa de prioridade determinadoz pela
Adminigtragao Municipal,

[X — Realizar todog oz gervigos de manutencio e reparos neceszarios
na pavimentacao exiztente naz zonas urbanasz do Municipio,

¥ — Executar, manter e supervigionar og gervigos de distribuicao de
agua na gede do municipio e demsais zonas urbanas,

®I — Executar az obrag neceszarias aog gervigos de digtribuicio de
agua,

KII - Controlar todog oz servigoz inerentez ao abastecimento e
diztribuigao de agua az populagoes das zonas urbanas do Municipio,

HKIV — Executar outras atividades afing,

DA EQUIPE DE ENGENHARIA E PROJETOS

Art. 49 - A Equipe de Engenharia e Projeto compete:

| — examinar & dar despacho final em todog oz proceszos referentes a
pedido de licenciamento de conzstrugao civil de qualquer natureza,

II - promover a expedigio e agzinar og alvaraz de licenga para
construgdes particulares, demoligdes de prédioz, construgio de muros, projetoz de
construgio de habitagdes popularez e outroz cazoz inerentes;

I - Expedir e agzinar * Cartaz de habite-ze” relativaz a construgoes
novasz ou reformas,

[V — aprovar projetoz de loteamentoz e demaiz subdiviedes do zolo
urbano, submetendo-ag anteg ao parecer da Procuradoria Juridies,

V — Promover a organizacao e manutengio atualizada do arquivo de
plantaz aprovadasz e do cadaztro de prédicg aprovados ou nao, com o2 dados que ze
fizerem necezzariosg,



VI — Manter permanentemente atualizada a Planta Cadastral da
Cidade, para efeito de dizciplinarmente da expansao urbana,

VII — Aplicar e fazer obgervar as normas administrativas inerentes ao
poder de politica edilica,

[¥ — Examinar e degpachar pedidoz de alinhamento para construgoes
e quaigquer outras atividades,

¥ — Executar outraz atividadesz afing,

SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E TURISMD

Art. 50 - A Secretaria de Educagfo e Cultura compete a execucgio
daz atividadez educacionaiz relacionadaz com o zigtema de enzinoe no ambito do
Municipio, egpecialmente ag relacionadaz com o engino fundamental, criagdoe e
manutengao de bibliotecaz e muzeus publicoz e pregervacio do patriménio higtonco, o
dezenvolvimento e a difuzio cultural, a promogao do desporto e do lazer, o incremento e
a divulgacio do potencial turistico do Municipio,

Pardgrafo iinico - A Secretaria de Educagio e Cultura compreende:
2,1.0 - Zecretario Adjunto,
9.2.1 - Coordenacio Fedagdgica,
9.2.1.1 - Supervizgor de Engino,
9.2.1.2 - Secao de Orientagao Pedagogica;
9.2.1.4 — Micleo de Aszisténcia ao Educando,
9.2.1.5 - Equipe de Flanesjamento;
9.2.1.6 — Equipe de Apoio Adminigtrativeo,
9,.2,1.3 - Niacleo de Merenda Ezcolar,
9,3 — Departamento de Turigmo,
9.3.1 - Nacleo de Apoio a Cultura,
9.3.1.1 - Equipe de Atividades Culturaiz,
9.3.1.2 - Nacleo de Eventoz e Divulgacao Secretario Adjunto;

Art. 51 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

I - Agzeggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividades de direcio, onentacio, coordenacgio e controle doz trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como substitui-lo naz hipdteses de afaztamento legalmente
previstas,

II - Aggegzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Planejamento e
execugao dog projetog e programas de sua secretana, na elaboragdo da proposta
orgamentaria de geu orgao,

[1I- Na preparacao e apregentacio de relatdrio daz atividades;

IV - HNa elaboraggo de despachoz decizdriog e interlocutdrios
proferidos pelo Secretério, em procezzog atinentez a assuntoz de competéncia da
zecretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de suas ordens,



VI - Cumprir ag demaiz atribuigoes que lhe forem conferidaz em leiz e
regulamentos;

VIl - Executar outrag tarefas correlatas, bem como substituir o
Secretario Municipal em zeus afastamentos legais,

DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 52 - A Coordenacio Pedagdgica compete:

| — Coordenar a elaboragio e a execugio da propozta pedagogica das
eacolag,

I1 - Coordenar a elaboragio e a execucio da proposta pedagogica das
eacolag,

II1 - Adminizgtrar o pezeoal & oz recurgog materiaiz e financeirog da
eacola, tendo em vizta o atendimento de geus objetivos pedagdgicos,

[V - Aszgegurar o cumpnmento dog diss letivez e horasg-zula
satabelecidas,

W - Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

VI - Promover meiog para recuperagio dog alunos com  baixo
rendimento,

VII - Promover a Articulagio com az familiag e a comunidade, criando
procegzog de integracao da gociedade com a ezcola,

VIII - Informar oz pais e regponsavels zobre a freqlénecia e o
rendimento dog alunos, bem como gobre a execugan da proposta pedagogica da ezcola;

[ - Coordenar no ambito da ezcola, ag atividades de planejamento,
avaliagio e degenvolvimento profizzional,

¥ - Acompanhar o procegzo de desenvolvimento dog estudantesz, em
colaboragao com oz docentes e az familias;

¥1 - Elaborar, acompanhar e avaliar oz planos, programas e projetos
voltadoz para o desenvolvimento da rede de engino e da ezcola, em relagio a aspectos
pedagogicos, adminiztrativos, financeiroz, de pezzoal e de recursos materiais,

XKII - Acompanhar e supervizgionar o funcionamento das escolasz,
zelando pelo cumpnmento da legizlacio e normas educacionziz e pelo padrao de
qualidade de enzsino,

I - Articular estudos de reflexfio em conjunto com og docentes,
vigando a melhoria na pratica e agio diana na egcola e gala de aula,

XKIWV - Ajudar oz docentes na rezolugio de problemas que ora ocorrem
em gel trabalho com o digcente,

XKW - Supervigionar ag ezcolag municipais e azggezzorar a diregao.

DO SUPERVISOR DE ENSINO

Art. 53 - Ao Supervizor de Enginoe compete:
| — Supervizionar az ezcolas municipais e agsezzorar a diregao,



II - Supervigionar az escolag municipaiz com vigtas a melhoria do
rendimento egcolar, participar da elaboragio, execucao e avaliacio do Flano Global das
Ezcolas,

I - Elaborar o Flano de Ac&o do Servigo & partir do Flano Global das
Ezcolas,

IV - Colaborar na obtengao de clima favoravel ao entrogamento dos
alunoz, profezszorez e demaiz pezzoaz da Ezcola, com vistas ao gjustamento e integracao
de todog, participar do procezzo integracio Egeola-Familia-Comunidade;

W - Asgeszorar o Diretor na indicagio dog profegzores Congzelheirosz
de Turma,

V1 - Preparar, coordenar, acompanhar e avaliar az atividades dos
Congelheirog de Turma, para atuagio junto aocz alunos, através de reunides pericdicas,

VIl - Degenvolver suasz atividades em congonancia com az orientagdes
emanadas da Secretaria de Educacgao e Cultura,

VIII - Propiciar condigdes favoravelzs ao bom dezempenho docente,
manter atualizada a documentagio de gervigog,

X - Integrar a Coordenagio Geral do Conzelho de Clazze;

¥ - Participar da avaliacho global da Escola, = outras tarefas
correlatas,

DA SECAO DE ORIENTACAO PEDAGOGICA

Art. 54 - A Secho de Orientagio Pedagdgica compete:

I — Ingpecionar az Unidades Escolares, orientando-as & propondo
medidag atinentes & sua melhoris,

II — Figecalizar a aplicagao das normas de administragao escolar a
zerem observadas nas unidades escolares;

Il — Orientar oz diretorez e profezzores na escolha e preparo do
material didatico usado nog eztabelecimentos e enginoe,

IV — Verificar a aplicagao, peloz profeszoresz, doz planos e programas

de engzino,

¥V — BExecutar e sugenr medidaz para evitar a evazio e repeténcia
eacolar,

VI — Implantar e implementar as medidas de carater técnico e
pedagdgico,

VIl — Capacitar recurgog humanog para atuarem na area de engino
fundamental,

VIII — Garantir padroes maiz elevadoz de eficiéneia e eficacia no
desempenho de diretrizes curriculares;

[® - Executar a orientagio pedagogica ao magistério publico
municipal;

¥ — Manter a superrizdo do engine fundamental miniztrado na rede
ezcolar do Municipio,



DO NUCLEO DE ASSISTENCIA AO EDUCANDO

Art. 55 - Ao Nicleo de Azzizténeia ao Educando compete:;

| — Degervolver programas de integracio egcola-comunidade;

I1 - levantar, anualmente, a populagio em idade ezcolar;

I - Colaborar em levantamentos para execucio de programas e
projetos educacionais e culturais,

IV — Coordenar o fluxo intemo e externo de comunicagiao e
informagao;

WV — Realizar gervigoz técnicog de preparagio do acervo e atender aos
LEUarios,

W1 — incentivar e fizealizar g freqiénecia ag aulaz e adotar medidasz que
impegam @ evagaoc ezcolar e de eugenia dog alunos,;

VIl — Manter oz gervigog de alimentagio esgcolar do Municipio nog
termog de convenioz e Entidades Estaduaiz e Federaiz afing,

VIII — Manter o programa de pagzagens ezcolarez, levantando
clientela e coordenando o fornecimento,

[ — Eealizar outraz tarefas afins,

DA EQUIPE DE PLANEJANMENTO

Art. 56 - A Equipe de Flansjamento compete:

I — Flanejar planos e programas de interezse da educagao e do
sigtema municipal de enginoe,

II — Elaborar o plansjamento anual para o zizgtema municipal de
enging,

11 — Flanejam e elaborar o calendario do ano ezcolar,

[V — Flanejar e elaborar projetog de interezse do engino fundamental
e da educagaoc como um todo;

V — Eealizar levantamentos estatisticoz e de dadog neceszariog a
elaboracao e implantagio de projetoz voltadoz a promover melhoriaz na area da
educacan;

V1 — Promover pezquizas e estudos para avaliar o rendimento ezcolar,
a eficiencia do magiztério, bem como a frequéncia e aprovagao de alunos;

VI — Realizar eztudog voltadoz a ezcolha do material didatico a ger
uzado nog eztabelecimentos do gigtema municipal do engino,

VIII — Flanejar e supervigionar ag atividadez do ano ezcolar e
fizcalizar 2us correta obeervancia;

[¥ — Realizar estudos objetivog identificar necesgidades a lacunas
exiztentes na area do enzino e planejar agdes objetwvando suprir ezzas caréncias,

X — Executar outraz atividades afing,



DA EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 57 - A Equipe de Apoio Administrativo compete:

I - Controlar a vida funcional doz profeszores e funcionarios da
Secretaria de Educacao e Cultura,

Il — Organizar e manter atualizado o fichario com regiztro de dados
funcionaiz e pegsoais do corpo dizcente e administrative das escolas do municipio,

Il - Controlar a efetividade do pezzoal docente e administrativo,

IV — Informar e/ ou redigir expedientes relativos a pezzoal,;

WV — Efetuar relatdrios periddicos,

V1 — Proceder o levantamento dag necessidades de material da
Secretaria da Educagio e cultura, e encaminha-lo ao getor encarregado dasz compraz,

VIl — Registrar o movimento do material e manter o controle do
eatoque necegeano,

VIII — Supervizionar a congervagao e o congumo de material,

[ — Prezgtar contagz sobre adiantamentos;

¥ — Bupervigionar a redagio e imprezzio de comunicados, avizos e
periodicos emitidos pela Secretaria de Educagao e Cultura,

¥ — Eequigitar ao getor central de compraz o material necesgario ac
funcionamento dog gervigog da Secretania e daz Ezcolaz da Rede Municipal;

K - Zelar pela congervagio do patrimonio ezgcolar, levando ao
conhecimento do getor competente, ag irregularidades,

HKII - Receber, guardar, congervar e distribuir oz materiais
requizitados para ag unidades da secretaria,

XIV — Manter estogque minimo de materiaiz indizgpenszavelz a0 bom
andamento dog zervigos da Secretaria,

¥V — Fazer anualmente, o inventario geral do almoxarifado da
Secretaria;

XV - Promover o recolhimento do material inzervivel ou de desuzo,

HVWII — Anotar o exceszo de congumo de material nog orgaos da
Secretaria, verificando ge & ou nao procedente,

HKWII — Organizar e manter rigorogamente atualizado o Cadastro dos
Benz lotados na Secretaria,

HKI1¥ - Executar outras atividades afing,

DO NUCLEO DE MERENDA ESCOLAR

Art. 58 - Ao Nicleo de Merenda Egcolar compete:

| — Organizar, coordenar e controlar oz zervigoz de fornecimento de
merenda ezcolar a clientela eztudantil do gistema municipal de ensino,

Il - Realizar az atividades relativaz 3 distnibuicio da merenda a todas
a2 ezacolaz da rede municipal e também a2 eztadusiz, segundo termosg de convenios,

III Figcalizar, juntamente com o Congelho Municipal de Alimentagao
Ezcolar, a qualidade dog alimentos fornecidoz,

IV — Figealizar e controlar a aplicagio doz recurzog degtinadoz a
merenda ezcolar,



WV — Solicitar, quando necezzano, ao orgao de comprasz, a aquigigac de
alimentos para a merenda esgcolar, zegundo definido pelo Congelho Municipal de
Alimentacio Ezcolar,

VI — Supervigionar e figcalizar o dezenvolvimento dog convénios
celebrados pelo Municipio com outras entidades, com a finalidade de promover a
diztribuigac de merenda egcolar no ambito do Municipio,

VII — Manter intercambio com entidades oficiaiz de outrag ezferaz de
coverno, bem como entidades privadas, com wigtas a promover o degenvolvimento das
atividades relacionadas com a merenda ezcolar,

VIII — Elaborar anualmente, em conjunto com o Congelho de
Alimentagio Egcolar, o programa de alimentagao ezcolar, submetendo-o a aprovagao das
autoridades competentes,

[X — Executar outraz atividades afing,

DO DEPARTAMENTO DE TURISNMO

Art. 59 - Ao Departamento de Turizmo compete:

[ — Identificar o potencial atrative do Municipio,

II — Realizar a avaliagio e o eztudo dag potencialidades de produgao
turiztics,

I — Apresentar proposigao alternativa doz varioz componentes da
produgac turistica do Municipio,

[V — Organizar a comunidade vizando o zeu degenvolvimento na
produgac turistica municipal;

V — Criar oportunidades para capacitagio de recurzoz humanos
vigando a melhoria da finalidade doz bens e zervicos turisticos,

VI — Fomentar a integragio regional com vistaz a promover o
desenvolvimento turistico na regiao,

VII — Integrar o Municipio & regigo e ao Eztado com a finalidade de
promover agdeg coryjuntas na area de turizmo;

VIII - Supervigionar a realizacao doz eventoz programas oficialmente
pelo Municipio,

[ — Flanejar propoztaz de comercializacao do potencial turistico do
Municipio,

¥ — Organizar infra-estrutura basica necegzaria para promover a
venda de produtos turisticos,

DO NUCLEO DE APOIO A CULTURA

Art. 60 - Ao Nicleo de Apoio 2 Cultura compete:

I — Flangjar, coordenar e executar promogoes culturaiz, Artisticas e
civicas no ambito municipal,

II — Articular-ze com organizmog congeneres do Municipio ou fora
dele, vizando o incentive e difugdo dag atividades culturais,



[II - Elaborar, anualmente o calendario daz promogoes culturaiz do
Municipio,

IV — Organizar, orientar e supervigionar o Muzeu Municipal,

V — Organizar o arquivo histdrico e zelar pelo patrimonio histdrico o
Municipio,

VI — Promover a congervacio de obraz e documentos de walor
higtérico ou Artistico,

VIl — Promover o controle e vigilancia sobre todoz og objetoz que
pertencem ao Mugeu Municipal,

WVIII — Zelar pela congervagao dog objetoz pertencentez ao Muszeu
Municipal,

[ - Organizar, orientar e gupervizionar ag Biblictecas Municipais,

X — Executar outraz atividades afing,

DA EQUIPE DE ATIVIDADES CULTURAIS

Art. 61 - A Equipe de Atividades Culturaiz compete;

| — Proporcionar a adultog criangas informagdez culturaiz nas
diferentes areaz de conhecimento humano, mantendo-og a par do progreszo, da ciéncia e
daz Art.eg, tendo como bage azg produgdes intelectuaiz, brasileirazs e eztrangeiras;

I1 — Fromover a aquisigao, registro, catalogacao, classzificacao, guarda,
conzervacac e emprésgtimo de livrog, folhetos, periodicos, mapas, gravuras, bem como
documentagao relativaz ao Municipio & quaizquer outraz publicagdes de interesze geral,

[l - Organizar e manter stualisadoz catalogos & bibliotecas de
editores, livranaz e inzstituigdes ezpecificas;

[ — Promover a aquizigaon de publicagdes por doagao ou permuts;

¥ — Belecionar az publicagtes doadaz, eliminando ou permutando az
que nao zejam de interesze daz bibliotecas,

X1 — Organizar oz catalogos e ficharos indispenzévelz ao bom
funcionamento dag Bibliotecas,

HII — Orientar o leitor no uzo da Biblioteca,

K1 - Zelar pelo patrimonio da Biblioteca,

KIV — Realizar, anualmente, o balango do acervo da EBibliotecs;

XKW - Promover a encadernacao doz livrog e publicagdes da Biblioteca;

KWl — Abrir e fechar a biblioteca nog horarioz regulamentares e
promover 02 gervigos de congervagio e limpeza de suasz obraz, moveiz e instalagdes;

KWl - Manter o intercambio de informagoes com outras bibliotecasz e
centrog de documentos do Pais,

HKWII - Executar outrags atividades afing,

AO NUCLEO DE EVENTOS E DIVULGACAO

Art. 62 - Ao Nicleo de Eventoz e Divulgacio compete:



[ — Confeccionar material informativo, guias explicativos, folhetoz e
outroz impreszog voltadoz a promogao turistics;

I1 - Eealizar atividadez de relagio publicaz envolvendo zetores e
entidades voltadas ao turizmo,

I1I - Flangjar e organizar eventog de promogao turistica no ambito do
Municipio,

IV — Flanejar e organizar atividades e agdez de carater turiztico no
ambito do Municipio,

WV — Elaborar o calendario anual de eventog do Municipio;

VI — Comerciglizar ag marcas e imagens do Municipio,

VIl — Cadastrar emprezas e entidades do Municipio capacitadas para
atuar ng area de turizmo,

VIII - Cadagtrar empresaz promotoraz de servigog voltados as
atividades turizticas,
[ — Congolidar fluxoz de wvizitas ao Municipio, em época de

reglizacoes de eventog de qualquer natureza ou fora delagz;

¥ — Promover e incentivar promogoes, conferénciag, festivaiz, cursos
de natureza cultural e ezpetaculos Artizticos,

X1 — Manter atualizado o Regiztro de Entidadez e Instituigdesz de
carater cultural na area do Municipio,

I - Promover campanhaz de difugio do livro e elaboragio de
monografias  informativas zobre histéria politica, zocial, econdmica e cultural do
Municipio,

XK — Promover festividades de cunho Artiztico e folelarico,

HXIV — Promover concursgos nas ezcolas relacionadas com atividades
culturaiz do Municipio,

XYW — Promover e divalgar festividades civil, religiogas e outras
comemoragoes, rezpeitadasz ag tradigoes hiztoncas;

XV - BExecutar outras atividades afing,

CAPITULO IV
SECRETARIA DA AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 63 - A Secretaria da Agricultura compete executar as tarefas
relacionadas com a economia do Municipio & geuz dezenvolrimento, fomentar a estensio
rural, promover eztudoz e pezquizas no getor agropecuario e planejar obraz e gervigoz de
infra-estrutura voltadas ao apoio da atividade rural, bem como ag agdes de controle,
fizcalizacio e protegio ao meio ambiente,

Paragrafo finico - A Secretaria da Agricultura compreende:

10.1 - Secretario Adjunto,

10.2 — Departamento de Agriculturs,
10.2.1 - Secao de Extenszio Rural,
10.2.1.1 — Micleo de Azzeszoria Técnica,
10.3.2.2 - Secao de Controle e Analizse de Produgao;
10.3.2.3 — Equipe de Orientagio ao Agricultor;



10.4 - Equipe de Apoio Administrativo,
10,5 - Departamento de Meio Ambiente,
10.5.1 - Nucleo de Educagio Ambiental,
10.5.1.1 - Equipe de Fizcalizacho Ambiental,
10.5.1.2 - Equipe de Assizténeia e Inzpetoria Veterinaria

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 64 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

I - Agseggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividades de diregio, onentagio, coordenagio e controle doz trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitui-lo naz hipdtezez de afastamento legalmente
previstas,

II - Azgezzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Flanejamento e
execugao dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboragio da proposzta
orgamentaria de geu drgao,

[1I- Na preparagio e aprezentacio de relatdrio daz atividades,

IV - Na elaboraggo de despachosz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretario, em proceszog atinentez a assuntoz de competéncia da
aecretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de guas ordens,

VI - Cumprir ag demais atribuigoes que lhe forem conferidas em leiz e
reculamentos,

VII - Executar outraz tarefas correlatas, bem como substituir o
Secretario Municipal em geus afastamentos legaiz,

DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

Art. 65 - Ao Departamento de Agricultura compete;

I — Orientar agricultorez e pecuarizstas quanto a financiamentos,
incentivog, mercado congumidor, uzo e recuperacao do golo e congervacio dog recurszos
naturais,

II — Eztabelecer contatos permanentes com agricultores e criadores,
com a finalidade de onenta-loz quanto a zolugdes para geus principaiz problemas,

III - Promover campanhas de conzcientizagio, com vistas a adog&o
de métodog modernoz aplicaveiz naz atividadez de produgio agricola e melhoria da
pecuaria,

IV — Crientar agricultores e pecuanaztas zobre aplicagio de principios
técnicos para elevagfo dog indices de qualidade e produtividade,

V — Promover, orientar e eztimular praticas conzervacionistas do zolo,
taiz como, preparacao de terragos, pastagens e outrog;

VI — Orientar agricultorez para adogio de zementes qualificadas na
ares de produgao,

VIl — Orientar agricultores zobre o manejo e aplicagao de fungicidas,
herbicidas, ingeticidas e outrog ingumos agricolaz,



VI — Orientar produtores na produgao de pastagens Artificiais,

[ — Orientar agricultores para uzo da diverzificagio de produtos;

¥ - Orientar agricultores e pecuaristaz sgobre financiamentos,
incentivog, mercado conzumidor e outroz gervigoz de atividades de zeu interezze,

X1 — Orientar produtores quanto a melhoria dog zeusg rebanhos,
aquizigac de matrizes, ingeminagaon Artificial;

Kl = Crientar produtores quanto ao manejo de boa alimentacio para
o gado leiteiro e de corte;

XK1 - executar outraz atividades afing,

DA SECAO DE EXTENSAO RURAL

Art. 66 - A Secho de Extenszio Eural compete:

| — Crientar az familiag de meio raral quanto a adogio de bons
habitog de higiene e gande;

II — Orientar ag familiaz de meio raral gobre op uzo de produteos
agricolas na produgio de alimentos,

Il — Orientar ag familiag ruraie zobre técnicaz de melhoria de
qualidade da agua potavel utilizads;

[V — Orientar familiag ruraiz quanto ao aproveitamento de produtos
do meio rural para melhorar a ragao e qualidade alimentar;,

WV — Inztruir ag familiaz mraie zobre o balanceamento das racgoes
alimentares,

VI — Inztruir az familiaz zobre adogio de praticaz que objetivem
melhorar gua qualidade de vida,

VIl — Executar outraz atividades afing,

DO NUCLEO DE ASSESSORIA TECNICA

Art. 67 - Ao Nicleo de Agricultura compete;

I — Orientar agricultorez e pecuariztas quanto a financiamentos,
incentiveg, mercado congumidor, uzo e recuperagao do golo e congervacio dog recurszos
naturais,

Il - Figealizar a regularidade da aplicagio de subgzidios fornecidoz aos
agricultores por parte da SAGEI,

III — Promover a coleta de amostras de golo e gua regpectiva analige,

IV — Fromover a corregao e recuperagio do zolo, através de estudoz e
projetos técnicos voltados aos agricultores do Municipio,

W — Promover ag praticas congervaciniztas do zolo;

V] — Reglizar projetoz ezpecificoz para agricultorez e eriadorez do
Municipio, vigando a melhoria e diversificacio da produgaoc;

VIl — Figealizar a flora e a fauna no territério do Muniecipio,

VIII — eztimular o uzo de pastagens cultivadas,



[¥ — Orientar agricultores e pecuariztas, quanto a técnicas e metodos
vigando aumento da diversificagio da produgao;

¥ - Acompanhar e wvistonar zervigog de maguinasz, vizando a
orientacio na construcio de agudes, drenos, terraplanagens, terragos e outroz,

¥1 - Executar outraz atividades afine.

DA SECAO DE CONTROLE E ANALISE DE PRODUCAO

Art. 68 - A Secio de Controle e Analize de Produgao compete:

I — Estimular o degenwolvimento do getor produtive do Municipio,
implementando agdez objetivaz para a melhoria da qualidade e da quantidade da
produgan;

II — Ezstabelecer contatoz permanentes com oz agricultores e criadores
para identificar oz problemas existentes, com viztas a bugear zolugdes para og mezmos,

III — Promover campanhas de congcientizagdo para agricultores e
pecuariztaz, estimulando o uzo métodoz modermog de exploragio racional e ugo do zolo,
com baze nog principiog da técnica agricola e pecuaria, olyetivando a elevagio dos
indicez de qualidade e produtividade,

[V — Promover coleta de amoztra de 2olo para realizar analize;

Y — Controlar o cadaztro de produtores ruraiz junto ao ICM3Z,

W1 — Controlar a emisgfo e entrega de taldoes de notas fizscails
produtos;

VI[ - Executar o levantamento anual da produgao, com fing de
apuracgac do indice de participacao do ICMS;

VI - Executar cutraz atividades afins,

DA EQUIPE DE ORIENTACAO AO AGRICULTOR

Art. 69 - A Equipe de Crientacfo ao Agricultor compete:

I - Orientagao e encaminhamento do agricultor com relaggo a
programas de incentive da SAGEI,
I — Orientar o agricultor com relaggo a cadastroz ruraiz e

documentos pertinentes,

11 - Elaborar e manter atualizado o cadastro de todos o agricultores e
pecuariztas do Municipio,

IV — Orientar oz agricultorez na formagio de pomares, vinhedos,
hortaz e outras,

¥V — Orientar og agricultores quanto a financiamentos, incentivoz e
zubzidioz, mercado conzumidor, ugo e recuperagio do zolo e congervagao de recurszos
naturaiz,

W1 — Manter contato permanente com agricultores e pecuarizgtas para
orienta-loz quanto a melhoria nas suag atividades;

VIl — Fomentar a produgio leiteira no ambito municipal,

VI — Executar outraz atividadesz afing,



DA EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 70 - A Equipe de Apoio Administrativo compete:

| - Coordenar og gervigos adminiztrativos de competéncia do orgao,

I - Coordenar, digtribuir e fizcalizar a execugio doz zervigos
burocraticos daz diversas unidades administrativas da Secretaria,

Il - Coordenar ag atividades do peszoal da Secretaria,

IV — Coordenar a organizagao dog arquivos relativog a vida funcional
do pezzodl lotado no drgao,

W — Controlar e figealizar a frequéncia, o ponto e demaiz obrigagdes
funcionaiz dog gervidores lotadoz na Secretaria,

V1 — Informar e/ ou redigir expedientes relativog a pegzoal,

VIl — Proceder o levantamento das necespidadez de materiaiz
necegzarioz a0 regular funcicnamento da Secretana e de zuaz neceszidades,

VIII — Providenciar na aquizigio e diztribuicdo de material aos
diverzog drgics da Secretaria,

[ — Regigtrar o movimento de entrada e gaida, bem como o controle
do material utilizado pela Secretaria e suas Unidades Adminizstrativas,

¥ — Reglizar todo e qualquer procezzo de pregtacio de contas de
ohrigagio da Secretarig,

X1 - Executar outraz atividades afing,

DEPARTANMENTO DE MEIO AMBIENTE

Art. 71 - Ao Departamento de Meio Ambiente compete:

[ - promover e regtaurar og procesgos ecologicog eggencialy e prover o
manejo ecologico dag ezpécies e ecozziztemas, no que for de competéncia do Municipio,

II - promover a fizgealizacio, Articuladamente com outroz orgaos do
coverno, de zalde e vigilancia sanitaria,

III- definir ezpagoz de controle e pregervacan permanente de intereaze
publico e zocial do Municipio, promovendo ag regpectivaz declaragdes ou tombamento,
conforme o caszo,

IV- exigir de cada interezzado na implantagao de obra ou atwidade
potencialmente prejudicial ao meio ambiente o respective egtudo prévio de impacto
ambiental, com ampla divulgacao,

V- controlar a produgao, a comercializagao e o emprego de téonicas,
métodog e gubsztancias que comportem rigeog para a vida, a qualidade de vida e a0 meio
ambiente,

VI - promover a educagao ambiental, Articuladamente, com as
unidades de engino instaladas no Municipio e em cooperagdo com a Secretaria de
Educagao, em todog oz niveiz e modalidades de engino e a conacientizacao publica para o
reapeito 2o meio ambiente;

VII - figealizar o trabalhe animsal, puninde oz infratores peloz
exceszog, na forma do regulamento,



VIII - coibir, por todoz oz meiog legaiz, eventos competitivoz que
submetam animaiz a confrontoz de crueldade;

[¥- proteger a fauna e a flora, evitando praticas que ag coloquem em
rigco,

¥- fizcalizar e denunciar aos drgacs competentes oz abugos contra o
melo ambiente,

¥l - proteger az fonteg e mananciais de aguas,

XKII - controlar procezsoz de floregtamento e reflorestamento
decorrentes de legizlagio municipal,

FKII - degincumbir-ze de outraz atribuigdes ou tarefas oportunasz a
criagho e manutencao do meio ambiente saudavel,

IV - esztabelecer diretrizes destinadasz 3 melhona daz condigdes
ambientaiz do Municipio,

HW- Articular-ze com inztituigdez federaiz, estaduaziz e municipaiz
para a eXxecucao coordenada de programas relativos a pregervagao dog recurzog naturais
renovavels,

HWI- Articular-ze com orggoz federaiz e estadusiz com wvigtazs &
obtencio de financiamento para programazg relacionadoz com o reflorestamento ou
manesjo de floregtaz do Muniecipio.

VI - colaborar com a Secretaria de Egtado para Azsuntoz do Meio
Ambiente & com a companhia conceszgionaria de sgervigog publicog na area de
zaneamento na elaboragio e execugido de planos e medidaz que vizsam o controle da
poluicao cauzada por esgotoz sanitarios,

HVII - planejar, orentar, controlar e avaliar o meio ambiente do
Municipio,

HKI¥ - pregervar e resgtaurar o procezzos ecoldgicoz egzenciaiz & &
integridade do patrimonio genético,

¥ - proteger a fauna e flora,

1 - promover, periodicamente, auditoria nog gistemas de controle
de poluigio e de prevengio de rizcoz de acidentes dasz instalagoez e atividadez de
zignificativo potencial poluidor, incluindo a avaliaggo de zeuz efeitoz zobre o meio
ambiente, bem como zobre a gaude dog trabalhadores e da populagio.

X1l - coordenar a fizcalizacao da produgao, da estocagem, do
trangporte, da comercializagao e da utilizagio de técnicaz, métodos e inztalagdes que
comportem rizco efetivo ou potencial para a zadia qualidade de vida e 0 meio ambiente,

¥ - ezmigir, na forma da Lei, para a implantagio ou ampliagao de
atividades de significative potencial poluidor, estudo prévio, de impacto ambiental, a que
ze dara publicidade, azseguirada a participagio da sociedade cwil em todas az fazes de
zua elaboragio,

IV - eztabelecer e coordenar o atendimento a normas, critériog e
padrées de qualidade ambiental,

XY - promover medidaz  judicimiz e adminigtrativas de
regpongabilizacio dog cauzadores de poluigio ou degradacio ambiental.

FHWI- exigir, na forma da Let, através do org8o encarregado da
execugao da politica municipal de protecdo ambiental, prévia autorizagio para a
ingtalacio, ampliagio e estimular a utilizagio de alternativas energéticas, capazes de



reduzir oz nivelz de poluicio, em particular o ugo do gas natural e do biogas para fins
autormotivos,

FXEWID - implantar unidadez de congervagio repregentativa dos
ecogziztemas onginaiz do ezpago territorial do Municipio.

FHEWI - incentwar a integracio dag universidades, instituicdez de
pezquiza e azgociagdes civiz nosz esforgcos para garantir e aprimorar o controle da
poluicdo, inclusive no ambiente de trabalho.

FRIX - orientar campanhaz de educacio comunitaria destinadasz a
zengibilizar o publico e ag instituigdes de atuagio no Municipio para og problemas de
pregervagac do meio ambiente.

¥ W - garantir o amplo aceszo dog intereszadosz a2 informagdes zobre
az fontes e caugasz da poluigio e da degradagio ambiental.

K] - promover @ congclentizagio da populagio e a adequagio do
engino de forma a asgegurar a difuzao doz principios e objetivos da protegio ambiental,

FHKI - ageegzorar a Adminigtragio Municipal em todos oz azpectos
relativoz @ ecologia e a preservaciao do meio ambiente,

NUCLEO DE EDUCACAO AMBIENTAL

Art. 72 - Ao Nucleo de Educagio Ambiental

I - Promover a educagao ambiental, Articuladamente, com as
unidades instaladas no municipio e em cooperagao com a gecretaria da educagao em
todaz az modalidades de en=zino e a conzcientizagao publica para o respeito 2o meio
armbiente,

II - Conacientizar ag pezzoas no zentido de proteger a fauna & a flora,
evitando praticas que ag cologquem em rigco,

IIT - Contribuir com a protecas daz fontes e mananciaiz de aguas,

IV - Incentivar, a integragao daz universidadez, instituigdes de
pezquiza e azgociagdes civiz nosz esforgcos para garantir e aprimorar o controle da
poluicao e ambiente de trabalho,

V- Orientar, campanhas de educagio comunitaria destinadas a
zenzibilizar az instituigdes de atuacao no Municipio para oz problemas de preservacao do
melo ambiente,

VI - Garantir o amplo acezzo doz intereszadosz az informagdes zobre
az formaz de poluicio e da degradacgaon ambiental,

VIl - Promover a congcientizagio da populagio e a adequagio do
enzino e agzegurar a difugio doz principiog e objetivog da protegio ambiental;

WVIII - Asgeszorar & adminiztracdo municipal em todog oz asgpectos
relativo & pregervacio do meio ambiente;

[ — Executar outras tarefas afine,

EQUIPE DE FISCALIZACAO AMBIENTAL

Art. 73 - A Equipe de Fizcalizacio Ambiental compete:



I - Azgezzorar a fizecalizacao e denunciar aocg drgacs competentes o
abugog contra o meio ambiente,

I - Auzliar a fizcalizacho, Articuladamente com outrog orghos do
coverno e vigilancia sanitaria,

I - Avziliar na fizealizacio do trabalho animal, punindo og infratores
pelog excessom,

IV - Colaborar na promogao de medidas judiciaiz e administrativas
de rezpongabilizacio dog atog de poluigio ou degradagio ambiental,

Wo- Contribuir com a pregervagio e restauracio doz proceszos
ecoldgicos eagenciaiz e a integralidade do patrimdnio genético,

VI — Executar outras tarefas afine,

DA EQUIPE DE ASSISTENCIA E INSPETORIA VETERINARIA

Art. 74 - Ao Nicleo de Azeizténcia e Inzpetoria Veterinana compete;

| — Promover a conacientizacio dog agricultores no zentido da adogio
de meétodog de exploragio racional da atividade pecuaria, objetivando a elevagio da
produtividade agricola e a manutengio da sanidade animal,

II — Promover campanhaz de wvacinagio preventiva dentro do
mricipio;

[l — Orientar oz agricultores gobre o manejo da sanidade e
alimentacio doz animaig domesticos;

[V — Coordenar o degenvolvimento municipal ordenado das diverzas
culturas que utilizem og animsais como polo gerador,

¥ — Promover campanhas de combate e/ou controle daz principais
zoonoges dentro do Municipio,

V1 — Trabalhar em conjunto com a ingpetoria veterinaria e delegacias
regionaiz de sande,

VIl — Realizar e fizcalizar o gervigo de ingeminacao Artificial;

CAPITULO V )
SECRETARIA DE SAUDE E SANEMANETO BASICO

Art. 75 - A Secretaria da Sande e Saneamento basico cabe as
atribuigoes relacionadaz com a aseiztencia medico-gocial, bom como Drganizar 0g
programas de prevengio na area da 2ande, que beneficiem a p@pulagaﬂ =) pmmﬂgaﬂ do
bern estar social através de atividades comunitérias & recUperagan, pregervagan e a
melhoria da qualidade de vida da comunidade municipal,

Pardgrafo vnico - A Secretaria de Salde e Saneamento Basico
compreende:

11 - Secretaria da Saide e Assisténcia Social
11.1 - Zecretario Adjunto



11.1.1 - Secao de Apoio Adminiztrativo,
11.2 — Departamento de Atengao a Saude,
11.2.1.1 - Secao de Sande Freventiva;
11.2.1.2 - Miacleo de Satde Curativa,
11.3- Departamento de Sande Pablica,
11.3.1 - Equipe de atendimento imunoldgico,
11.3.2 - Equipe de Atendimento Ambulatorial,
11.3.2 — Nicleo de Zande Bucal,
11.3.2.1 - Equipe de Atendimento Odontoldgico;
11.3.2.2 - Equipe de atendimento ao pablico,
11.4 - Departamento de atendimento farmacéuticos
11.5.1- Equipe de cadastro,
11.7.1 - Becio de Fizealizagio Sanitana,
11.7.1. 1-Naecleo de Saneamento Bazico,
11.7.1.2-Equipe de Eecurzog Hidricosz,

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 76 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete:;

I - Asgeggzorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugio das
atividades de direczo, onentacao, coordenacgdao e controle doz trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitul-lo nas hipdtezes de afastamento legalmente
previagtas,

Il - Azgezzorar e auxiliar o Secretario Municipal no Planejamento e
execugdo dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboracio da proposzta
orgamentaria de geu orgao,

[1I- Na preparagao e apregentacao de relatorio dasz atividades;

IV - Na elaboragao de desgpachoz decizorioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretario, em procezzos atinentes a azsuntos de competéncia da
zecretaria,

YV - Monitorar para o Secretario o cumprimento de suas ordens,

VI - Cumprir ag demaiz atribuigoes que lhe forem conferidaz em leiz e
regulamentos;

VIl - Executar outras tarefas correlatas, bem como substituir o
Secretario Municipal em zeus afastamentos legais,

DA SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 77 - A Secho de Apoio Administrativo compete:

| — Realizar zervigog de apoio adminizgtrativo em todas az areazs de
competencia da Secretaria,

1 - Efetuar o controle de emizzio e recepgdo de corres pondencia,

[I1 - MNumerar, regigtrar e expedir a corregpondéncia oficial da
Secretarig;



[V — Minutar e redigir a correzpondencia emitida pela Secretaria;

¥V — Preparar e digitar o expediente diario a ser cumprido pelo
Secretario;

V1 — Preparar o expediente diario a ger dezpachado pelo Secretario,

VII — Atender oz Servigoz burocraticos de competéncia da Secretaria,

VIII — Atender az pezzoas que demandar a Secretaria,

I® - Anotar pedidoz e zolicitagdes apregentadas por municipes, e
encaminha-log ao Secretario para decigfo,

¥ — Redlizar o controle do ponto dog gervidores lotadoz na Secretaria,

¥l - Controlar oz pedidoz de fériag doz gervidores lotadoz na
Secretaria e encaminhar oz pedidog de concegado,

XKl — Zelar pela manutengio dog zervigoz de copar e cozinha da
Secretaria;

KU — Providenciar a limpeza e congervagio de areaz internas e
externas da Secretaria,

XKIV — Executar outraz atividades afing,

DEPARTAMENTO DE ATENCAO A SAUDE

Art. 78 - Ao Departamento de Atencio a Sande compete:

I — Supervigionar e coordenar oz divergog orgdog que atuam na area
da gande no ambito municipal,

Il — Supervizgionar a sande curativa, a gaude preventiva e a biometria
méedica,

Il — Coordenar & gupervigionar az Unidades Sanitarias do Municipic
que atendem z area curativa e preventiva da populagan;

[V — Definir metag e programas de trabalho na area da saide;

WV — Elaborar a proposta de atencio a zaude, apdz zondagem
diagnosztica realizada de acordo com az normas regulamentares do SUS,

W] — Figealizar a execugdo de programasz, campanhas, servigog e
atividades realizadoz no campo da zaide publica,

VII — Froceder avaliagdes peridodicas interdizciplinares do peszzoal que
atua noz gervigoz de zaude,

VIII — PFlanejar, elaborar e instrur procezzoz de habilitagdo do
Municipio & programas do Governo Federal e Estadual,

[¥ - Manter contato permanente com og diverzos congelhos,
entidades e clagzes reprezentativaz que colaboram na programagio da gande prablica,

¥ — Azgeszorar o Secretario Municipal da Sadde em azsuntos
pertinentes a area de zua atuagio;

¥1 - Executar outraz atividades afine.

SECAO DE SAUDE PREVENTIVA

Art. 79 - A Secho de Saide Preventiva compete:



I — Fromover o levantamento dog programas de saneamento bagico no
Municipio, pré eztabelecimento az priondades de atuacao;

II — Promover, supervigionar ou colaborar com atividades de
fizcalizacio zanitaria do Municipio;
I — Promover ou colaborar com programaz de erradicacao de

mogquito, roedorez ou outroz animaiz nocivos e gaude a higiene zanitaria da populagao,

IV — Promover e supervigionar programas de ganeamento bagico que
vigem a melhoria dag condigdes de vida da populagio Municipal,

V1 — Elaborar o Flano Anual de Sande do Municipio, em conjunto
comm o8 demais drghos enwvolridog nesta area,

VIl — Egtabelecer critériog para o atendimento médico hozpitalar &
populacao do Municipio;

VIII — Prestar assisténcia médica- hospitalar a pesggoas carentes,

[X — Promover o levantamento dog problemas de zatde do Munieipio,
eztabelecendo, na medida de 2uas possibilidades, a2 areas priontariaz de atuagao,

¥ — Executar programaz de educagio ganitaria e planejamento
familiar, abrangendo a populagio da gede e do interior do Municipio,

X1 = Providenciar o encaminhamento e remogio de cazosz egpeciaiz,
paigquiatricos, tuberculoze e outroz, a centrog de atendimento ezpecializado,

Il - Promover e participar de reunidez com orgacs afing para
sztudos dog problemas de zatde do Municipio,

XK — Coordenar a tranzsferéncia de familias em locaiz inadequados
para outrazs moradias ou local e origem,

IV — Incentivar a construcao de ganitarioz, em coordenagio com
orgacs do Estado e da Unigo,

XV — Providenciar o encaminhamento e remogio de doentes
paigquiatricos tuberculogoz e outrog a centrog de atendimento ezpecializado,

XV — Promover e gupervigionar programas de ganeamento bazico que
vizgem a melhoria dag condigoes de vida da populagao municipal,

HVII — Executar outrasz atividades afins,

NUCLEO DE SAUDE CURATIVA

Art. 80 - A Secio de Sande Curativa compete:

I — Frestar gervigoz ambulatoriaiz a pezsoas necezzitadas,

Il — Pregtar og primeirog socorrog a pezgoaz que bugcam esze getor

Il - Eealizar curativog e cuidadog neceszzarios a pezsoas que
necegzitam de taiz servigos,

IV — Encaminhar ag peszoag que necegzitam de cuidados ezpeciaiz, a
hogpitaiz ou cazas de sande ezpecializadas, quando oz cazoz aszim requererem,

¥V — Realizar atividadez que objetivam a prestaggo de zervigos
relacionadosz com a prevengio na area da sande;
VI — ERealizar atividadez que objetivern a prestagio de zervigos

relacionadosz com a prevengio na area da sande;



VII - Coordenar oz atendimentos daz Unidadez Sanitarias
Municipais,

VIII — Executar ag atividades definidas em conwénioz e contratoz de
cooperacao téenica-financeira com drgaos publicos e privados,

[¥ — Realizar estudog ziztematizados da realidade municipal vizando
zeu diagnostico e propostas alternativazs de agio para a promogao da gande publica,

¥ - Programar e coordenar ag agdez de sande publica para
atendimento da populagho marginalizada ou em vias de marginalizagao,

X1 - Promover curgog, geminariog e encontrog que vigem despertar o
interezae pela sande pablica,

HII — executar outras atividades afing,

DEPARTAMENTO DE SAUDE PUBLICA

Art. 81 - Ao Departamento de Zatde Pablica compete:

[ — Supervizgionar e coordenar oz divergog orgiog que atuam na area
da gande no ambito municipal,

II — Zupervizionar a gande curativa, a gande preventiva e a biometria
meéedica,

I — Coordenar & gupervigionar az Unidades Sanitarias do Municipic
que atendem a area curativa e preventiva da populagao;

[V — Definir metagz e programas de trabalho na area da gaiude,

WV — Elaborar a proposta de atencio a saude, apds sondagem
diagndstica realizada de acordo com az normas regulamentares do SUS,

VI — Fizcalizar a execugio de programasz, campanhas, servigos e
atividades realizadas no campo da sande publica,

VII — Froceder avaliagoes peridodicas interdizciplinares do pezzoal que
atua noz gervigoz de zaude,

VIII — Flanejar, elaborar e instruir procezzoz de habitagao do
Municipio & programas do Governo Federal e Estadual,

¥ - Manter contato permanente com og diverzos congzelhos,
entidades e clagzes reprezentativaz que colaboram na promogao da satde publica,

¥ — Aszeszorar o Secretario Municipal de Zande em azsuntos
pertinentes a area de gua atuagao;

X1 - Executar outras atividades,

EQUIPE DE ATENDIMENTO IMUNOLOGICO

Art. 82 - A Equipe de Atendimento Imunoldgico compete:

| — Coordenar a imunizagao de todas az criangas do Municipio,
obedecendo o calendario vacinal,

I — Controlar o peso e estatura daz criangas fazendo asz devidas
anotagdes na carteirinha,

III — Werificar a carteirinha de vacinagio ze ezta em dig,



IV — Incentivar o aleitamento matermo no minimo até oz 06 meszez de
idade, moztrando as vantagens do aleittamento materno,

V — Encaminhar para conzulta médica ag criangaz de baixo peso
e/ou desnutridas,

VI — Providenciar o envio de relatériog mensaiz @og  Orghos
competentes,

VIl — Controlar o egtoque de materiaiz e imunobiologicos,

VIII — Executar outras atividades afing.

EQUIPE DE ATENDINENTO AMBULATORIAL

Art. 833 - A Equipe de Atendimento Ambulatorial compete:

I - Coordenar e executar triagem dog uguaricz conforme
necezzidades,

II — Realizar acolhimento e orientagdes aoz uzuariog da Unidade de

Sande;

I - Coordenar e supervizgionar & digtribuigio de fichas,

IV — Coordenar e executar a verificagio de zinaig,

YV — Realizar o encaminhamento de pacientes para conzulténos,

V] — Realizar encaminhamento para outroz zetorez da Unidade de
aaude,

VI - Coordenar o preenchimento de fichas e organizacao de ficharios;
VIII — Executar outraz atividades afins,

DO NUCLEO DE SAUDE BUCAL

Art. 834 - Ao Nicleo de Sande Bucal compete;

[ — Promaover e gupervigionar programas que vigem a melhoria da
zaude bucal da populagao,

II — Promover e manter convéniog com orgaos federaiz ou eztaduais,
para realizacao de programas na area de zande bucal,

Il — Farticipar da elaboragao do Flano Anual de Sande do Municipio,
emn conjunto com o8 demais orgaos da Sande Municipal,

IV — Eztabelecer critérice para o atendimento odontolégico &
populagio do Municipio;
¥V — Promover o levantamento dog problemas de satde bueal,

egtabelecendo az areas prioritanasz de atuagio,
V] — Executar programas de educacio bucal abrangendo a populagao
da zede e do interior do Municipio,

VII — Promover e participar de reunidez com orgaoz afing para
eztudog dog problemas de gande bueal do Municipio,
VIII — Forniecer subgzidiog técnicog e adminiztrativos zoz getores

publicoz e privadog, na area de sua atuagao,
[ — Executar outraz atividades afing,



DA EQUIPE DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

Art. 85 - A Equipe de Atendimento Odontologico compete:

| - Executar agoes preventivas vizando a melhoria de qualidade de
zaude bucal da populagao,

I - Cadagstrar e agendar uguariog nog atendimentos odontoldgicos,

Il - Realizar levantamento de dadog da =ituagio odontologica da
populagio ;

IV — Fornecer relatonioz dag agoes e programas degenvolvidosg;

WV — Elaborar plano de gatde bucal junto com og demaig drgdog e
eaferas de governo,

V1 — Bealizar convéniog com orgaos federaiz, eztaduaiz ou privadosz,
oferecendo melhor qualidade de gatide bucal aocs municipes,

VIl - Executar outraz atividadez afins,

A EQUIPE DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 86 - A Equipe de Atendimento ao Fablico compete:

I — Coordenar a anotagho nog prontuarioz og procedimentos
realizados,

II - Executar orientagdes quanto a prevencgoes de infecgoes,

11 - Inzpecionar az galas de atendimento,

IV — Coordenar a lavagem e preparo de matenial para esterilizacao,

V — Coordenar e inspecionar a limpeza e & organizacao dos
congultorios,

V1 - Executar outras atividades afing,

AO DEPARTAMENTO DE ATENDIME NTO FARMACEUTICO

Art. 87 - Ao Departamento de Atendimento Farmacéutico compete:;

| — Coordenar a dizpenszacao de medicamentoz mediante receita
medica,

I - Coordenar og langamentoz do medicamento dizgpenszado pelo
ziztema de informatizagao;

Il — Orientar quanto a dozagem, horario, indicagao, efeitog colaterais
e g0 correto,

IV — Realizar o controle do estoque,

V¥ — Conferir medicamentos no recebimento e informar o nao
cumprimento dog requisitos descritos no ato da compra,

V1 — Encaminhar a chefia ligta de medicamentoz em falts,

VIl — Executar a limpeza e a organizacao da farmacia,

VIII - Executar outras atividades afinz.



A EQUIPE DE CADASTRO

Art. 88 - A Equipe de Cadasztro compete:

| - Coordenar o cadastramento da populagao;

I1 - Coordenar e arquivar a documentacio recebida e expedida;

III — Providenciar e organizar og arquivos,

IV- Atender a populacio e ezclarecer az eventuaiz duwnidas,

W — Realizar pregtagoes de contas da Secretaria,

Wl — Frovidenciar a expedicio de documentos [memorandosz, oficioz,

ete...;

VIl — Providenciar o envio de relatdrios mengais aog  Orgdos
competentes,

VIII - Executar outras atividadesz afing.

DA SECAO DE FISCALIZACAO SANITARIA

Art. 89 - A Secio de Fizcalizagdo Sanitaria compete:

| — Participar na formagao da politica de wvigilancia sanitaria do
Municipio,

II - Executar agdez e gervicog de vwvigilancia sanitaria em
eztabelecimentos, produtos de origemn animal,

Il - Coibir o degcumpnmento da legizlagan,

[V — [nztaurar o procezgo administrative sanitano,

WV — Formecer subsidiog técnicoz a administragao a setores publicos e
privados, na area de sua atuagio,

VI — Autuar estabelecimentos em gituacao irregular,

VII — Encaminhar relatoriog das atividades degenvolvidaz a Secretaris
competente,

VIII - Ingpecionar licenciar e cadastrar elenco  baszico  de
eatabelecimentos da gaude,

[¥ — Ingpecionar licenciar e cadastrar unidades hemoterapicas,

¥ — Inzpecionar pogoz, fontez e reservatorioz de agua potavel,
promovendo limpeza e deginfeccao dog rezervatonosz de agua,

X1 - Controlar amostras de agua para analize da tasa de flhor na
rede de abazstecimento pablico, encaminhando-as para exame em laboratdrio;

K1l - Ingpecionar, licenciar e cadastrar estabelecimentos comercizis
[gupermercados, barez, restaurantez, lancheriaz, agougues, fruteiraz, hotéiz, comeércio
ambulante|,

HKII - Ingpecionar, licenciar veiculog para tranzporte de alimentos de
circulagio municipal,

XIW — Coletar amoztraz de alimentog para analize, investigar
enfermidades transmitidaz pelog mesmoz e apreender alimentog inadequados para o
COMEUIMmo,

XY — executar outras atividades afing,



DO NUCLEO DE SANEAMENTO BASICO

Art. 90 - Ao Nicleo de Saneamento Bazico compete;

I - promover agdez de educacao e protecao do zolo, com relagio aos
eggotoz zanitarioz, vigsando a protecio do meio ambiente,

II — Proteger de forma conjunta com outrazg entidades, mananciaiz de
aga, bem como a fauna e a flora,

I - realizar campanhas de divulgacio, protegao e controle, vigando a
pregervagiac do zolo;

IV — elaborar projetog de coleta e ganeamento bagico, tanto no
perimetro urbano, quanto nag vilag exiztentes,

WV — Fizcalizacho de obraz e ezgotog;

VI — Executar outrag tarefas afing,

DA EQUIPE DE CONTROLE DE RECURSOS HIDRICOS

Art. 91 - Da Equipe De Controle De Recurgog Hidricoz compete:

| - promover agdes de educagio e protegio do zolo, com relagio aos
eggotog ganitarioz, vizando a protegio do meio ambiente e recurzog hidricos;

I — reglizar palegtras educativaz junto a rede municipal e estadusal de
engino, objetivando a pregervacio, congclientizacio e congervagio dog recursos naturais;

I - figcalizacao de forma conjunta com outras esferas de obrasz e
eggotos, vizando a protegdo dos recursos hidricoz no ambito municipal,

IV - realizar campanhas de divulgacao, protecao e controle, vigando a
pregervacac dog recurzoz hidncos;

WV - elaborar projetog para captacio de recurzosz para pogog e redes de
agia nas comunidades,

V1 — Executar outras tarefas afing,

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, HAEITACAO E DESPORTO

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habitagho e
Dezporto cabemn az atividades relacionadas com a Assizténcia Social e Geral: como
Sistemas de Acompanhamento e Azgezsoramento as familias carentes; Desenvolvimento
de Programaz de Geracio de Eenda, atendimento a peszoaz em vulnerabilidade zocial;
atendimento a crianga e ao adolezcente carente;, Aumxilio funeral a familias neceszitadas;
Auzilio alimentagio de carater eventual ag pessoaz carentes. A Folitica Municipal de
Agmigténeia Social poderd ger desenwolvida com & participagdo da comunidade,
diretamente, por agdez governamentaiz e, indiretamente, por meio de entidades
beneficentes e de azsizténcia gocial, mediante a transferéncia de recurzoz, subvengoes e
ariliog, através de termog de cooperagao ou conveniog, Incentivo a Politica de Habitagio
Fopular rural ou urbana. Na area do dezporto o incentive como fonte de desenvolrimento
humano, zocial e de lazer,



Pardagrafo dmico - Municipal de Asszistencia Social, Habitagao e
Dezporto compreende:;

12,0 - Secretario Adjunto,
12.1- Departamento de Azzizténcia Social e Geracdo de Trabalho e
Fenda,
12.1.1- MNicleo de Assigténcia Social,
12.1.2- Nicleo da Asgzizténela Social a Familia,
12.1.2 - Equipe de atendimento a pegzoaz em situagio
de vulnerabilidade zocial,
12.2.1- Nicleo de Aszigténcia ao cidad&o,
12.2.1.1- Equipe de apoio & crianga e ao adolezcente;
12.3.1- Nicleo de azzizténelia a programas gociais,
12.3.1.1- Equipe de apoio ag agdez gocic-educativas em
meio aberto;
12.4.1- Departamento de degporto e lazer;,
12.4.1.1- MNicleo de incluzae gocial desportiva,
12.4.1.2- Equipe de apcio de atividadez fizicag & de
lezer,
12.5- Departamento de habitagio,
12.5.1.1 - Equipe de apoio a habitagio,

SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO

Art. 93 - Ao Secretario Municipal Adjunto compete;

I - Agseggorar e auxiliar o Secretario Municipal na execugao das
atividadeg de diregio, onentagio, coordenagio e controle doz trabalhos de uma
Secretaria Municipal, bem como gubstitui-lo nas hipdtezez de afastamento legalmente
previatas,

[I- Azgezzorar e guxiliar o Secretarico Municipal no Flansjamento e
execugao dog projetoz e programas de zua gecretana, na elaboragdo da proposzta
orgamentaria de geu orgao,

I1I- Na preparagio e apregentaciao de relatdrio dag atividades,

IV - Na elaboragio de despachosz decizdrioz e interlocutdrios
proferidos pelo Secretério, em procezzos atinentes a assuntoz de competéncia da
aecretaria,

W - Monitorar para o Secretario o cumprimento de suas ordens,

VI - Cumprir az demaiz atribuigoes que lhe forem conferidasz em leiz e
recuilamentos;

VII - Executar outraz tarefas correlataz, bem como substituir o
Secretario Municipal em zeus afastamentos legaiz,



DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL E GERACAO DE TRABALHO E
RENDA

Art. 94 - Ao Departamento de Assziztéencia Social e Geragido de
Trabalho e Renda compete:

[ — Degenvolver no ambito municipal, programas e projetozs de
azgizténcia az familiaz em zituagao de vulnerabilidade e nzco gocial.

II - Elaborar o Flano Flurianual de Aszizténcia Social do municipio |
ver ge nao val em Secretarial

Il — Propor programas e projetog gociziz territorializadas nag areas
maig vulneraveis,

IV — Eztabelecer contatog com entidadez & fim de propor convéniosz,
compra de gervigog, que 2e fizerem necegeariog para ganar dificuldades da area gocial,

V¥ — Elaborar, executar e coordenar programas que vigem a proogiac
humana da populagao.

VI — Realizar pesquizasz e levantamentos de dadoz para a elaboragao
de projetos zocizia,

VIl — Fazer a acolhida e a triagem dag familisz que vem em buzea de
alrilio ou orientagio encaminhando-a a rede gocio-azziztencial,

VIII — Orientar, supetvizionar e coordenar az atividadesz realizadas
com grupos de pezzoaz dog maiz diverzog segmentos,

VIl — Promover curzosg, seminariog, forung, conferéneiag e encontrog
que vizem a dizcuzzdo da politica publica da Aszziztéencia Social.

[¥ - Realizar wigitag domiciliareg a fim de conhecer a realidade
farmiliar,

¥ — Atender az zolicitagdes do Minugtério Pablico,

¥1 - Coordenagao do Centro de Referencia de Azgziztencia Social;

¥11 - Elaborar o Flano Flurianual Orgamentario;

¥ = Propor agdez que facam funcionar a rede zocio-azziztencial;

FIV - Promover agoez voltadas a geracao de trabalho e renda,

W — Adminizgtrar o Beneficio Eventual,

W1 - Executar outras atividades afing,

DO NUCLEO DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 95 - Ao Nicleo da Azsisténcia Social compete:

I — Auziliar a execugio doz programas e projetog no ambito da
Azzisténcia Social,

II — Repregentar, quando necesgario, a gecretaria em assuntoz da
pasta,

III - Avziliar na elaboragio do Flano Flurianual de Azzizténeia Social,

IV — Auxiliar na elaboragio do Flano Flurianual Oreamentario,

WV — Averiguar e detectar az zituagdes de rizco do municipio,

VI — Realizar agdez para minimizar ag zituagdes de vulnerabilidade e
rizco zocial,

VIl — Fromover o funcionamento da rede gécio-azeiztencial,

VIII - BExecutar outraz atividades afing,



DO NUCLEO DA ASSISTENCIA SOCIAL A FAMILIA

Art. 96- Ao Nlcleo de Azsizténeia Social a familia compete;

[ — Articular agdes que promovam a emancipagao dag familias,

II — Detectar az zituagdes de rizco dag familiag,

Il — Fromover agdez que impegam o rompimento dog vinculos
afetivos,

IV — Executar agdes preventivaz de conwivio familiar e comunitanio;

WVo— Avxiliar na execugido doz trabalhosg realizados com asz familias
nog grupos de atividades,

Wl — Executar agtez de geragio de trabalho e renda no ambito
familiar,

VII - Executar outraz atividades afing,

DA EQUIPE DE ATENDIMENTO A PESSOAS EM SITUACAO DE VULNERAEILIDADE
SOCIAL

Art. 97 - A equipe de atendimento a peszoas em zituaggo de
vulnerabilidade zocial compete:

[ — Detectar zituagdez de vulnerabilidade aprezentada pelo usguario
que Ze apresenta,

II — Encaminhar, o uguario, a rede gocio-azziztencial, conforme zua
necezzidade,

[II — Manter contato com a rede gdcio-azsziztencial, conforme
encaminhamento,;

IV — Auxliar na execugio das oficinas de atendimento a essa
populagao,

WV — Realizar cadastro competente da pasta,

V1 — Realizar o arquivamento dog documentoz da Secretaria,

VIl — Digitar oficioz, memorandosz e dadog pertinentes a secretaria,

VIII - Realizar outraz atividades afing,

DO NUCLEO DE ASSITENCIA AO CIDADAO

Art. 98- Ao Nicleo de Agsizténela ao cidadao compete;

I- Degenwvolver og programas elaborados pelo departamento de
Azgiaténcia Social, direcionados ao exercicio da cidadania;

II - Identificar a demanda de necegeidades na area gocial;

Il - Cadasztrar e agendar oz ugUarios quUe ProcUram 02 2ervigos,

[V — Manter atualizado o cadastro geral dag familiaz do munieipio;

V — Redlizar levantamento de dadoz da zituagio zdcio-econdmica,

educativa, cultural, étniea, ciclog de vida da populagio, com vistaz a tragar planos de
atendimento,



V1 — Promover a igualdade doz direitoz no aceszo ao atendimento,
garantindo a equivalencia a populagao urbana e rural,

VIl — Promover agdeg voltadasz 5 incluzdo zocial;

VIII — Fromover a universalizacao dog direitos zociais,

I3 - Promover outraz atividades afing,

DA EQUIPE DE APOIO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE

Art. 99 - A equipe de apoio a crianga e ao adolezcente compete:

I — Executar programas e projetoz elaboradoz pelo departamento de
Azzizténcia Social no gegmento crianga e adolezcente,

II - Executar agoes preventivas em parceria com o Congelho Tutelar,

III — Realizar levantamento de dadoz de criangas e adolegcentes em
zituacio de rizco,

IV — Promover agdez profizzionalizantes aocz adolezcentes;

V¥ — Promover agles que garantam a seguranga da convivencia
familiar e comunitars,

VI — Auziliar na divulgagao dog direitog e deveresz conforme preconiza
0 Estatuto da Crianga e do Adolegeente,

VIl — Receber e enviar documentog referentes a crianga e ao
adolezcente, diztribuindo conforme az competéncias,
VIII - Eealizar outras atividades afing,

DO NUCLEO DE ASSISTENCIA A PROGRAMAS SOCIAIS

Art. 100 - Ao Nicleo de Aszigténcia a Programas Socialz compete;

[ — Flanejar e executar programas e projetog sociais,

II - Coordenar e realizar o cadagstro dos programas gociais,

II1 — Providenciar o envio de relatorios mensais aoz orgaos
competentes,

IV — Acompanhar e agsiztir az familiaz em situagio de
vulnerabilidade social,

V — Encaminhar beneficios,

VI — Atender ag zolicitagdes do Poder Judiciario e Minigtério Publico,

VI — Auxiliar a equipe do Congelho Tutelar,

VIII- Executar oficinas, planejadas pelo departamento de azeisténcia
zocial, relativaz g geragio de trabalho e renda;

[¥ reglizar vigitas domiciliares, quando golicitada, & familias
atendidaz nog grupos de orientagio e apoio gocio-familiar,
X — Executar outraz atividades afing,



DA EQUIPE DE APOIO AS ACOES SOCIO-EDUCATIVAS EM MEIO ABERTO

Art. 101 - A equipe de apoio &g agdes zocio-educativas em meio
aberto compete:

[ - Dezenvolver atividades, no turno inverso ao ezcolar, voltadas as
criangas e adolezcentes que ge encontram em =ituacio de vulnerabilidade e rizco zocial,

II - Incentivar e monitorar a asziduidade e o degempenho ezcolar,
bem como o cronograma proposto a este projeto,

II1 - Executar atividades pertinentes ao programa,

IV — Realizar relatdriog mengaiz de atendimento e atividades
realizadas no projeto;

YW — Realizar oficinas no ambito cultural, dico-pedagdgicas,
brincadeirag, reforgo eacolar, egportez, informatica e demaiz atividades degtinadasz ao
pliblico alvo,

VI — Promover g inclugio zocial e familiar desta populagio,

VIl — Coordenar horariog e propogtas de trabalhog planejados pelo
departamento de agzizténeia zocial;

VIII - Executar outras atividades afing,

DO DEPARTAMENTO DE DESPORTO E LAZER

Art. 102 - Ao Departamento de degporto e lazer compete:

[ — Planejar, coordenar e propor atividades dezportivas no ambito
municipal,

II —Flangjar agdes dezportivas com vizgtas a incluzio zocial,

Il - Flanejar agdes degportivas que vigem & promogac humana da
crianga e do adolezcente bem como daz maiz diverzaz faixasz etarias,

IV — Organizar campeonatoz, olimpiadas, competicoes degportivas em
nivel municipal;

WV — Incentivar a participacao dog municipes em nivel regional,
ezstadual e nacional,

VI — Gerenciar o Orgamento do departamento;

VIl — Eatabelecer contatos com entidades a fim de propor conwvénios,
compra de gervigog, que 2e fizerem necesgsgarias no ambito do dezporto,

VIII — Fropor atividades dezportivas com agdes que auxliem na
prevengao de doengas;

¥ — Propor atividades de lazer a todas az faixas etarias com vistas a
promover a qualidade de vida,

¥ - Executar outraz atividadesz afins,

DA EQUIPE DE APOIO DE ATIVIDADES FiSICAS E DE LAZER

Art. 103 - A equipe de apoio de atividades fizicas e de lazer compete:
[ — Fomentar a pratica ezportiva em nivel Municipal,



II — Orientar, através diversos veiculos audio viguais, praticas
eaportivas corretas,

Il - Acompanhar az equipes de competicio quando competirem fora
do municipio,

IV — Executar atividades fizicas nog grupos de atendimento do
departamento de azsizténcia social,

YV — Executar ag atividades propogtas na area do lazer,

VI - Executar outraz atividades afing,

DO DEPARTAMENTO DE HABITACAO

Art. 104 - Ao Departamento de habitagao compete;

[ — Flanejar programas e projetog voltadosz az moradiaz populares,

II - Flanejar agdez voltadaz a melhoriaz daz moradiag em gituagiao de
precariedade,

11 - Egtabelecer convénios com orgiog de carater publico & privado
no que tange a habitacio,

IV — Gerenciar o orgamento destinado a Habitagio,

V — Supervizgionar ag agoes executadas no ambito habitacional,

V1 — Egtudar, juntamente com a defezs civil, formaz de atendimento a
demanda exiastente,

VI - Executar outraz atividades afins,

DA EQUIPE DE APOIO A HABITACAO

Art. 105 - A Equipe de Apoio & habitagao compete:

| - Realizar levantamentos de dadoz zobre a situagao habitacional
dos municipes,

II — Realizar cadasztro da populagao zem moradia propria ou em
zituacao precaris,

Il - Acompanhar a execugao dog convenioz eztabelecidoz pelo
departamento de habitagao,

IV — Acompanhar e supervizionar ag obrag habitacionaiz em
eXeclIgan,

o TITULO II _
ORGAOS CONSULTIVOS E DE DEMONSTRACAO ADMINISTRATIVA

) CAPITULO VI i )
NUCLEO DE ATIVIDADES DE INTERE SSE COMUM, UNIAO, ESTADO E MUNIIPIO

Art. 106 - Ao Mucleo de Atividades de Interesge Comum, Unifo,
Eztado e Municipio regliza ag atividadesz relacionadaz com o peculiar interegze do



Municipio realizadaz, total ou parcialmente pelo Municipio, em decorrencia da Legizlacao
Federal ou Estadual, por delegacao ou em regime de convénio, com subordinagao direta
ou Prefeito,

CAPITULO VII
CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 107 - Aoz Congelhos Municipaiz, como Orghos de reprezentacio
comunitaria, incumbe colaborar com a Administragio Municipal em agoes inerentes a
zua area de atuagio, conforme previsto nas Leiz de criagio.

GABINETE DO FREFEITO MUNICIPAL DE BOQUEIRAD DO LEAD,
em 31 de Agozto de 2009,

JOAD DAV GOERGEN
Frefeito Municipal

EEGISTEE-SE B FUBLIQUE-SE

JOEL ANDRE CONTE
Secretario de Adminiztragao
e Flanejamento,



